BN HALDUN Bilisim Hizmetleri
IVERSITY Daire Baskanlhgi

PDF Yonetiminde Yeni Bir Donem: Stirling-PDF

Ibn Haldun Universitesi'ne Ozel, Giivenli ve Kapsamli Belge Coziim Merkeziniz

Universitemiz sunucularinda calisan bu aracla tiim belge islemlerinizi giivenle ve hizla gerceklestirin.



Stirling-PDF Nedir ve Neden Giivenli?

Nedir?

Stirling-PDF, 60'tan fazla belge
islemini (birlestirme, bélme,
donlstirme, OCR, imzalama vb.)
tek bir yerden yapmanizi saglayan
guclu bir web uygulamasidir. Artik
farkli web sitelerinde veya
programlarda ¢oziim aramaniza
gerek yok.

Neden Guivenli?

En onemli ozelligi, Gniversitemiz
sunucularinda calismasidir. Bu
sayede, yuklediginiz dosyalar
hicbir zaman Universite agi disina
cikmaz. Islem tamamlandiginda
dosyalariniz otomatik olarak
sunucudan silinir.

Verileriniz tamamen glivendedir.

W

Nasil Erisilir?

e Adres: pdf.ihu.edu.tr

e Erisim: Sadece Universite agi
icerisinden veya VPN baglantisi
ile erisim saglanabilir.

e Desteklenen Tarayicilar:
Chrome, Firefox, Edge ve
Safari'nin glincel versiyonlari.




Temel Islemler: Belgelerinizi Diizenleyin ve Sekillendirin

En sik ihtiyac duyacaginiz temel sayfa diizenleme araclari ile belgelerinize tam kontrol saglayin.

Birlestirme (Merge)

Problem: Farkli raporlari, sunumlari
veya taranmis belgeleri tek bir dosyada
toplamaniz mi gerekiyor?

Coziim: Birden fazla PDF'i stiriikle-birak
yontemiyle kolayca tek bir belgede
birlestirin.

Yeniden Siralama (Reorganize)

Problem: Sunumunuzdaki slaytlarin veya
raporunuzdaki sayfalarin yerini mi
degistirmek istiyorsunuz?

Coziim: Sayfalari gorsel olarak siiriikleyip
birakarak dilediginiz gibi yeniden siralayin,
istemediklerinizi silin.

Bolme (Split)

Problem: Uzun bir belgenin sadece

belirli boliimlerini mi paylasmaniz

lazim?

Coziim: PDF'lerinizi sayfa araliklarina,
belirli bir dosya boyutuna veya her
sayfayi ayri bir dosya olacak sekilde boliin.

Dondurme (Rotate)

Problem: Taranmis bir belge yanlis
yonde mi duruyor?

Coziim: Sayfalari 90, 180 veya 270
derece dondiirerek dogru yone getirin.



Format Engelini Ortadan Kaldirin: Kapsamli Donusturme

PDF'e Doniistiiriin (TO PDF) PDF'den Doniistiiriin (FROM PDF)
S S
N * Office Belgeleri: Word (.docx), D o PDF'den Word'e: Diizenleme yapmak
a Excel (.xlsx), PowerPoint (.pptx) “E icin PDF'lerinizi .docx formatina
dosyalarinizi kalitesi bozulmadan donustdran. (En iyi sonuc icin belgenin
PDF'e cevirin. taranmis olmamasi gerekir.)

PDF'den Gorsele: Belgenizin her
sayfasini yiiksek coztintrliikli JPG
veya PNG dosyalari olarak kaydedin.

resim dosyalarini tek veya cok
sayfali PDF'ler haline getirin.

<4 * Gorseller: JPG, PNG, TIFF gibi

PDF'den Metin'e: Belgedeki tiim
metin icerigini, formatlamadan

- « Web icerikleri: Bir web sayfasinin
@ (URL) veya HTML dosyasinin

ciktisini dogrudan PDF olarak arindiriimis .txt dosyasi olarak disa
alin. aktarin.

@ » E-postalar: .eml uzantili e-posta A * PDF/A'ya Arsivieme: Belgelerinizi
dosyalarinizi arsivlemek icin PDF'e ,E_@ uzun stireli saklama ve yasal gecerlilik
donustirin. icin ISO standardi olan PDF/A

formatina doniistirin.



Taranmis Belgeleri Canlandirin: OCR ile Metin Tanima

OCR (Optik Karakter Tanima), taranmis belgelerdeki veya resimlerdeki metni secilebilir, aranabilir ve
kopyalanabilir dijital metne donusturdr.

Ne Zaman Kullanilir?
i Tarayicidan gecirilmis akademik — | Telefonla fotografi cekilmis ! Icindeki metin secilemeyen
[ makaleler veya idari evraklar. L1 notlar veya belgeler. ‘resim tabanl' PDF'ler.
Kullanim Adimlan Kullanim Adimlan
1. Yukle: Taranmis PDF 2. Dil Sec: Belge dili olarak 3. Isle: ‘OCR Uygula’ 4. indir: Artik aranabilir ve
dosyanizi ‘OCR’ aracina Tiirkge (tur) veya diger dilleri butonuna tiklayin. metni kopyalanabilir yeni
yukleyin. (+100 dil destegi) secin. PDF'inizi indirin.

O Ipucu: En iyi sonuclar icin 300 DPI veya daha yiiksek ¢oziiniirliikte taranmis, net belgeler kullanin. Diisiik kaliteli
S taramalar icin ‘Deskew’ (Egriligi Diizelt) ve ‘Enhance Contrast’ (Kontrasti Artir) gibi 6n isleme seceneklerini etkinlestirin.



Dosyalarinizi Paylasima Hazirlayin: Akilli PDF Sikistirma

Blyulk boyutlu PDF dosyalarinizi e-posta ile gondermek veya sisteme yiklemek icin dosya boyutunu kaliteden 6diin
vermeden kucultin.

% Diisiik Sikistirma (En lyi Kalite) % Orta Sikistirma (Onerilen) Yiiksek Sikistirma (En Kiiciik Boyut)

& Onerilen

Boyut Azalma: ~60-90%

Boyut Azalma: ~10-30% Boyut Azalma: ~30-60% Kullanim Alani: Dosya boyutunun kritik
Kullanim Alani: Yiiksek (;DEUHUF'UR'U Kullanim Alant: E'[JDEtH ekleri, web'de ,~;}.§.(:||H|§‘|,',]1I {,DEUH'UHE metin iceren veya arsiv
gorsellerin veya baskiya gidecek belgelerin yayinlama gibi genel kullanim amaclari icin amach belgeler icin uygundur. Goriintii
kalitesini korumak icin idealdir. en iyi kalite/boyut dengesini sunar. kalitesinde gozle goriiliir bir diisls olabilir.

*% Onemli Not: Sikistirma islemi kalicidir. Orijinal dosyanin yiiksek kaliteli bir kopyasini saklamaniz dnerilir.



Belgelerinizi Koruma Altina Alin ve Onaylayin

Hassas bilgileri korumak, belge bitlinligini saglamak ve kurumsal kimliginizi yansitmak icin gtivenlik araclarini

kullanin.

Sifre Ekleme ve

izinleri
Degistirme

Amac: Belgelere yetkisiz erisimi
engelleyin.

Ozellikler: Dosyayi agmak icin
kullanici sifresi ekleyin. Kopyalama,
yazdirma veya diuizenleme gibi

islemleri kisitlamak icin sahip sifresi
belirleyin.

Amag: Belge durumunu belirtin veya
kurumsal markalamayi uygulayin.

Ozellikler: Sayfalarin arka planina
'GIZLI','TASLAK' gibi metinler veya
universite logosu gibi gorseller
ekleyin. Konum, seffaflik ve boyut

ayarlanabilir.

— ﬁ Filigran

— Ekleme

O (Watermark)
]

— |

« Hassas Bilgileri

e oo

Amag: Kisisel veya gizli verileri kalici
olarak silin.

Ozellikler: Belgedeki metinleri veya
belirli alanlari geri dondurilemez
sekilde siyah kutularla kapatin. Bu
islem sadece Ustiin(i boyamak degil,
veriyi tamamen yok etmektir.



Belge Onay Akiglarimizi Dijitallestirin:
Imzalama Yontemleri

Gorsel Imza (Handwriten/Visual Signature)

Nedir?
Islak imzanin dijital bir temsilidir. Kriptografik bir giivenligi
yoktur.

Nasil Eklenir?
e Ciz: Fare veya dokunmatik ekranla imzanizi cizin.
e Yaz: Adinizi yazip kaligrafik bir font secin.
e Yiikle: Onceden hazirlanmis imza gérselinizi (.png)
yikleyin.

Ne Zaman Kullanilir?
Onay, olur veya paraf gerektiren dahili formlar ve
gayriresmi belgeler icin hizli ve pratik bir ¢cozimddr.

Dijital Imza (Certificate Signing)

Nedir?

X.509 sertifikalar kullanilarak atilan, belgeyi kimin
imzaladigini ve imzalandiktan sonra degistirilmedigini
kriptografik olarak kanitlayan imzadir.

Nasil Eklenir?
« Universite Sertifikasi: Sistem yoneticisi tarafindan
tanimlanmis kurumsal sertifika ile imzalayin.
* Kisisel Sertifika: Kendi P12 veya PFX uzantili elektronik
imza dosyanizi ve sifrenizi kullanarak imzalayin.

Ne Zaman Kullanilir?
Hukuki gecerlilik, resmi sozlesmeler, kurumsal onay surecleri
ve yuksek gilivenlik gerektiren tiim belgeler icin kullanilir.



Gozden Kacan Detay Kalmasin: iki Belgeyi Karsilastirin

Bir belgenin iki farkli versiyonu arasindaki tum degisiklikleri saniyeler icinde tespit edin. Revizyon takibi,

Nasil Calisir?

‘TBI 1. Yikleyin
Orijinal (eski) ve revize
=) edilmis (yeni) PDF

dosyalariniilgili alanlara
yukleyin,

Il

A

Yenl Eklenen Metin

Degistirilen lcerik

I 7

r

Versiyon 1

<= 2. Karsilastirin
Arac, iki belgeyi yan yana

senkronize bir sekilde
gosterir.

Versiyon 2

3. inceleyin

Degisiklikler renk kodlariyla
\> anindavurgulanir:

Yesll: Eklenen metinler
Kirmizi: Silinen metinler

Sari: Degistirilen icerikler

—SHinenMetin——

sdzlesme incelemesi ve ortak yazim siirecleri icin vazgecilmez bir aractir.

AN

Kullanim Senaryolart:

EI—

E_Bl
55

=

o —
v o=
- —

Akademik Calisma: Bir makalenin hakem reviz-
yonlari sonrasi degisen kisimlarini kontrol etme,

Idari Siirecler: Yonetmelik taslaklari veya
sozlesmeler dzerindeki degisiklikleri dogrulama.

Kalite Kontrol: Cevirisi yapiimis bir belgenin
orijinaliyle tutarlihgim denetleme.



Tek Yiikleme, Sinirsiz Islem: Multi-Tool Calisma Alam

Multi-Tool, dosyalarinizi bir kez ylkleyip art arda birden fazla islemi yeniden yikleme yapmadan zincirleme
olarak uygulayabildiginiz gticli bir calisma alanidir.

Ana Ozellikler Ornek is Akisi: Taranmis Bir Raporu

: Yayina Hazirlama
e Kalici Dosya Depolama: Dosyalariniz, siz y

= silene kadar tarayicinizda saklanir. Araclar l:.'
&) arasinda gecis yaparken tekrar yiikleme 4, - Filigran Ekle
derdi olmaz. —\i/
a0 © Gorsel Yonetim: Yiklediginiz tim ~ Ut
EE%\ dosyalari kiiclik resim onizlemeleriyle tek 5. =y Sikistir
bir ekranda goriin. :\1«;‘ R
@) * Islem Zincirleme: Bir aracin giktisiny, _-1 o _5
g  dogrudan bir sonraki aracin girdisi olarak 3. % Sayfa Dondur 6. E% Sifre Ekle
kullann. 0 _J,
e Geri Al/Yinele: Yaptiginiz bir islemi N _'t~.|
R_J begenmediniz mi? Tek tikla geri alin ve E. _}%{_ Sikistir 7 '_=@ indir
farkli ayarlarla tekrar deneyin. AR LA



Pro-Ipucu: Tekrarlayan Islerinizi
Otomatiklestirin (Automate/Pipeline)

Surekli ayni islem adimlarini mi tekrarliyorsunuz? ‘Automate’ araci ile bu adimlari tek bir is akisi
(pipeline) olarak kaydedip gelecekte tek tikla calistirabilirsiniz.

Manuel Siuirec Otomatik is Akisi
E B-oE~> & 1

: Adim: Adim: Add Adim: Adim:
k_) ;:i ) % > (_) OCR (Metin Watermark Compress Auto Rename

Tanima ("Odendi* (Orta seviyede (icerikten okudugu
Uygula) damgasi ekle) sikistr) fatura numarasina
gore yeniden adlandir)

.

Her fatura icin tek tek OCR uygula, sonra filigran

Asagidaki adimlardan olusan bir “Fatura isleme" otomasyonu olusturun:
ekle, sonra sikistir, sonra yeniden adlandir.

Faydalari

Klasor izleme (Folder Scanning):

Zaman Tasarrufu: Dakikalar _| :ti???er:lnllz;?:u:.;uamabrﬂﬁjIere Belirli bir klasore birakilan tiim
stiren isleri saniyelere indirin. V) u‘;:gulﬁanmaslmig;ant?lreﬁn dosyalara bu is akisinin otomatik

uygulanmasini saglayin.



Sikca Sorulan Sorular

1)

()

Soru 1: Yiikledigim dosyalar sunucuda kalici

olarak saklaniyor mu?

Cevap: Hayir. Dosyalariniz yalnizca islem stresince
gecici olarak sunucuda tutulur ve islem
tamamlandiktan kisa bir siire sonra otomatik olarak

kalici bir sekilde silinir.

Soru 3: OCR araci Turkce karakterleri destekliyor mu?

Cevap: Evet. Sistemde Tur
Tiirkce icerikli taranmis be
dogrulukla metin tanimais

kce dil paketi kuruludur.
gelerinizde yiksek
emi yapabilirsiniz.

Soru 5: Mobil cihazlardan (telefon/tablet)

kullanabilir miyim?

Cevap: Evet. Stirling-PDF'in araytizii mobil cihazlarla
uyumludur. Tarayiciniz Gzerinden tim islemleri
mobil cihazinizdan da gerceklestirebilirsiniz.

1)

()

Soru 2: Dosyalarima baska bir kullanici
erisebilir mi?

Cevap: Hayir. Sistem, her kullanicinin oturumunu
tamamen izole eder. Baska bir kullanicinin sizin
yuklediginiz dosyalara erismesi teknik olarak
mumkun degildir.

Soru 4: Maksimum dosya yiikleme boyutu nedir?

Cevap: Su anicin tek seferde 100 MB'a kadar olan
dosyalar yiikleyebilirsiniz. Daha biiyiik dosyalar icin
bélme aracini kullanabilirsiniz.



Baslamaya Hazirsiniz

Belge yonetimi yeteneklerinizi bir Ust seviyeye tasiyin.

Hemen Deneyin:

pdf.ihu.edu.tr

Destek ve lletisim

Herhangi bir sorunla karsilasirsaniz veya 6zellikler hakkinda daha fazla bilgiye ihtiyag duyarsaniz,
Bilgi Islem Daire Baskanligi ile iletisime gecmekten cekinmeyin.

destek.ihu.edu.tr

Bilisim Hizmetleri
Daire Bagkanhg




