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ONSOZ
Arastirma Universitesi olmay1 hedefleyen ibn Haldun Universitesi arastirmanimn yani
sira 6gretimde de bir miikemmeliyet merkezi olmayi hedeflemektedir. Bu kilavuz,
tiniversitenin bu kurulus ilkesine uygun sekilde hazirlanmis olup bunu gergeklestirmek
icin, lisansiistii diizeyde kabul edilen her proje veya tezin kilavuza uygun olarak
sunulmas1 gerekmektedir. Bu nedenle, kilavuzun birincil amaci, ibn Haldun
Universitesi’nin enstitiilerinde tamamlanan her tezin ve projenin ayni yiiksek

standartlara sahip olmasini garanti etmektir.

Bu kilavuz Ibn Haldun Universitesi lisansiistii programlarinda tamamlanan tiim
tezlerin ve projelerin yazimmda temel referanstir. Bu kilavuzda belirtilmeyen,

disiplinlere 6zgii belli kurallar da ilaveten ve kesinlikle uygulanacaktir.

Universitenin gelisimine paralel olarak gerekli durumlarda bu kilavuzda revizyonlar

ve glincellemeler yapilacaktir.
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BOLUM |

GENEL ESASLAR

e Tezler ve projeler, uygun bir bilgisayar tabanli yazilim kullanilarak (6rnek: MS
Word) elektronik ortamda yazilmahdir.

e Tezlerin basili ve elektronik bir kopyas: Enstitii Miidiirliikleri tarafindan Ibn
Haldun Universitesi Kiitiiphane Daire Baskanhigi’na, projelerin bir kopyas: ise
danigmanlarma teslim edilir. Bu siirecin gereklilikleri hakkindaki bilgiye Enstitii
Sekreterliklerinden ulasilabilir.

e Tezinin ve projesinin elektronik hazirligmi tamamlamak 6grencinin
sorumlulugundadir ve bu nedenle, 6grenciler bu kilavuzun biitiin icerigini dikkatle
okumalidir.

e Oprenciler tezlerini/projelerini hazirlarken sadece bu kilavuzun rehber
almmas1 gerektigine (daha once tamamlanmis bir tezin veya projenin kullanilmasia
degil) dikkat etmelidirler.

e Bu kilavuzda agikga belirtilmeyen ya da bulunmayan noktalar i¢in, 6grencilerin

Enstitii’ye danismalar1 ve caligmalarina devam etmeden 6nce bu konuda yazili onay

ve agiklama almalar1 gerekir.
1.1. Genel Erisimde Kisitlama Donemi

Cesitli nedenlerden dolay1 (potansiyel olarak patent alabilecek bir bilgi, tezin kitap
olarak basilmasi vs.), bir tezin yazari, ¢aligmanin disaridan okuyucularin erisimine
kapal1 olacagi bir rezervasyon donemi talep edebilir. Yazar 6zel olarak daha kisa bir
donem talep etmezse, genel erisimde bir rezervasyon donemi, disaridan okuyucularin
caligmanin igerigini en fazla 2 y1l boyunca gérmelerini kisitlar. Yazarm bagvurusunun
ardindan, Enstitii Yonetim Kurulu’nun karari ile siire baslar. Bu siirenin sonunda

kisitlama hiikmi kalkar.



1.2. intihal

Intihal, ahlak dis1 bir eylem oldugu kadar en ciddi akademik suglardan da biridir. Bu
nedenle, akademik ¢aligmada herhangi bir sekilde kullanilacak olan (6zet, agiklama,
dogrudan alintilama, dolayli anlatim vs.) kaynaklar uygun sekilde referans
gosterilmelidir. Ayrica, her tez yazarin tezin biitiin kisimlarinin akademik ve etik
tavirlara uygun, dogru alinti ve referanslarla hazirlandigmi belirten "Akademik
Diiriistliik Beyani"m1 imzalayarak, tez savunmasindan once, Enstitiilerine teslim
etmeleri gerekir. Projelerde ise “Akademik Diiriistliik Beyani” imzalanarak ilgili yere
eklenir. Ornek “Akademik Diiriistliik Beyan1” i¢cin EK G’ye bakimniz.



BOLUM II

FORMAT VE GORUNUM

Sunum uygun sekilde yapildiginda, bir tezde/projede verilen bilginin bilimsel degeri,
miikemmeliyet seviyesine ulasir. ibn Haldun Universitesi tez/projelerinin dogru
kalitede kagit kullanimindan uygun formatta basimina kadar asagida belirtilen

ozellikleri tasimas1 gerekir.
2.1. Kagit

Tezin/projenin tiim sayfalari tek yiize ve iyi kalitede beyaz kagida basilmalidir (en az
75 gram ve 297 mm x 210 mm boyutunda, A4 kagidi).

2.2. Kenar Bosluklari

Sayfada kenar boslugu olarak soldan 4 cm (ciltleme tarafi) ve diger ii¢ taraftan 2,5 cm
bosluk birakilmalidir. Sayfa numarasi sayfa alt kenarindan 0,75 cm’ dedir. Biitiin kenar
bosluklar1 kesinlikle bos birakilmalidir. Kenar bosluklarinda higbir baslik, dipnot,

metin vs. olmamalidur.
2.3. Yaz1 Tipi

Tez/proje yazimmda Times New Roman yazi tipi ve 12 punto kullanilir. Yazi tipi ve
yazi boyutu tezin/projenin tamaminda tutarli olmalidir. Yazi boyutunun metnin geri
kalanindan farkli olabilecegi istisnai yerler; bolim basliklar:, kisim basliklari,
dipnotlar, son notlar, blok alintilar, tablolar ve cizelgelerdir. Yazarlar, 6zel vurgu
yapmak ya da yabanci kelimelere isaret etmek i¢in koyu yazi tonlarmi, sembolleri ve

italik yazi tipini tercih edebilirler.

Tezin/projenin yiiksek kaliteli lazer yazicilarda basilmasi gerekmektedir. Biitiin baski1

daima siyah miirekkeple yapilmalidir.



2.4. Satir Arahg

Satir aralig1 olarak 1,5 satir araligi kullanilmalidir. Tablolar, blok alintilar, dipnotlar,

son notlar, bibliyografyalar ve tablo/resim etiketleri tek satir araligi olmalidir.

Paragraflar arasinda bir satir bos birakilir. Paragraf baginda girinti yapilmaz.

2.5. Dipnotlar

Tezlerde igerigi genisletici, gliclendirici veya ilave nitelikteki bilgiler (i¢erik dipnotu)
kullanilabilir. Dipnot numaralar1 alintinin hemen sonuna konulur. Alint1 paragrafsa
dipnot numarasi paragrafin son kelimesinin iizerine, alint1 bir kavram veya isimse, bu
defa kavram veya ismin hemen iizerine yazilir. Metin igerisindeki dipnot numarast;
satir hizasinin iizerine! seklinde goriiniir olmalidir. Numara sonrasinda herhangi bir
noktalama isareti konmamalidir. Dipnot ¢izgisi ile dipnot numarasi arasinda bir aralik;
dipnot numaras1 ile dipnotun ilk satir1 arasinda ise yarim aralik brrakilmalidir.

Dipnotlar metinden ince yatay bir ¢izgi ile ayrilmalidir.

2.6. Cogaltma

Tez ve proje icin Enstitii’ye teslim edilecek kopya sayisi farklidir. Calismanin basili
niishas1 "orijinal" kopya sayilir. Baski kalitesinin tutarlilig1 agisindan (daima koyu
renk baski ile yiiksek c¢Oziiniirlikli sayfalar, baskida siireklilik) yazarlarin
tezlerini/projelerini her seferinde orijinal kopyay1 kullanarak cogaltmalar1 gerekir.
Diistik standart ya da diisiik kalitede ¢ogaltmanin tespit edilmesi durumunda, Enstitii
ya da Kiitiiphane, yazarlardan, tezlerini/projelerini belirlenen standartlara gore yeniden

basmalarini isteyebilir.

Yiiksek lisans ve doktora tezlerinin 4 adet orijinal baskisi, biri Kiitiiphaneye
gonderilmek {izere, Enstitii’ ye teslim edilmelidir. Tezin 1 adet elektronik kopyasi
(imzali sayfalar ve akademik diiriistliik beyani da eklenmis olarak) e-posta ile Enstitii’

ye gonderilmelidir. Tezin basili kopyalari ise Enstitii‘ye elden teslim edilmelidir.



Projelerin 3 adet proje danismani imzali orijinal baskis1 ve bir adet elektronik kopyasi
(imzal sayfalar ve akademik diiriistliik beyani1 da eklenmis olarak) Enstitii’ye teslim

edilir.

2.7. Diizeltmeler

Tez/proje ciltlendikten/basildiktan sonra manuel yontemlerle yapilan higbir diizeltme
(miirekkep diizeltmeleri, iistline yazma, diizeltme sivisi, diizeltme bandi, yapistirma,
satir arasina ya da harflerin arasina ekleme vb.) kabul edilemez. Diizeltmeler yalnizca,

yeniden basilmak iizere, kopyalanmadan once elektronik versiyon tizerinde yapilabilir.

2.8. Sayfa Diizeni

Tim icerik (metin, tablo, sekil vs.), kagidin smir1 yerine, kenar bosluklari
ayarlandiktan sonra iki yana yaslanmalidir. Tez/proje ciltlendikten/basildiktan sonra

icerik sayfaya ortalanmis olarak goriinecektir.

2.9. Kelime ve Metin Boélmeleri

Tireleme kullanilacaksa kelimeler satirm sonunda dogru boliinmelidir. Kelimeler bir
sayfadan digerine gecerken boliinemez. Dogru kelime bolmeyi belirlemek i¢in standart
bir Tiirkge sozliikk kullanilir. Her sayfanin basinda ve sonunda bir paragrafin en az iki
satir1 bir arada goriinmelidir. Bagliklar ve alt basliklari, bir paragrafin en az iki satir

takip etmelidir.

2.10. Sayfa Numaralandirma

Biitiin sayfa numaralar1 ayn1 konumda sayfanin sag alt kdsesinde gériinmelidir. Biitiin
sayfa numaralar1 metinde kullanilan yazi tipi formatinda 12 punto ve Times New
Roman yazi karakteri ile yazilmalidir.

Asagidaki sayfa numaralandirma kurallar1 kullanilmalidir:

e Giris sayfalar1 i¢in kiigiik Roma rakamlar1 kullanilmalidr. (i, ii, iii, iv, vs.).



Baslik sayfasi, onay sayfasi ve akademik diiriistliik beyaninda sayfa numarasi

olmaz. Bu sayfalar sirasiyla i, ii, iii olarak sayilir. Sayfa numaralari OZ
sayfasinda "iv" olarak gériinmeye baglar ve metnin ilk sayfasina kadar sirasiyla

devam eder.

e Metnin ilk sayfasinda “1” ile baslayan Arap rakamlari kullanihir ve
tezin/projenin geri kalaninda, bibliyografya, ekler ve 6zge¢miste boyle devam
eder. Biitiin sayfalar, gorseller, tablolar, sekiller, bolmeler ve fotograflarin
bulundugu sayfalarda dahil, arka arkaya numaralandirilmalidir. Ana metin ve
bibliyografya disindaki ekler “EKLER” bashgi altinda tasnif edilmelidir.

2.11. Coklu Ciltler

Ciltlendigi zaman 5cm.’den kalin tezler iki ya da daha fazla cilde boliinmelidir. Her
cilt Roma rakamlariyla numaralandirilmalidir. Her cildin bir baslik sayfasi olmalidir
ve bu sayfalar Cilt I, Cilt 11, vb. isaretler hari¢ ayn1 bilgileri vermelidir. Cilt I, Cilt II,
vb. ifadeler tez bashgmin hemen altmma yazilacaktir. Cilt I’de kullanilan, giris
sayfalarmi gosteren Roma rakamlar1 ve Arap rakamlar1 diger ciltlerde devam
etmelidir. Cilt I’in baslik sayfas1 gibi, Cilt II’nin baslik sayfas1 da giris sayfalari

[73F )]

arasinda sayilir ancak rakam tasimaz. Eger “iv”, Cilt I'de kullanilan son Roma

rakamiysa, ikinci cildin baslik sayfas1 “v” sayfa olarak sayilir ve ardindan “vi”, “vii

vb. giris sayfalar1 gelir. Her cilt tam bir "i¢indekiler Tablosu™ igermelidir.

2.12. Ciltleme

Tezlerin, arsivleme, smiflandirma ve erisilebilirlik i¢in bir renk kodu vardir. Buna
gore, biitlin yiiksek lisans tezlerinin siyah ciltle, biitiin doktora tezlerinin lacivert ciltle,

biitiin bitirme projelerinin ise beyaz karton kagida Amerikan ciltle ciltlenmesi gerekir.

Ornek proje dis kapagy, tez dis kapag, proje i¢ kapagi, tez i¢ kapagi, proje ve tez sirt1
icin EK A, EK B, EK C, EK D, EK O ve EK N’ye bakiniz. Tez cilt baskisi igin EK
L’ye, proje baskis1 i¢cin EK M’ye bakiniz.



BOLUM III

METIN OZELLIKLERI

Her tez/proje metni giris sayfalari, ana metin ve bibliyografya/referanslar igermelidir.
Asagida, her tez/proje metninde bulunabilecek kisimlar, sirali olarak gosterilmistir.
Her tez/proje metninde bulunmasi gereken kisimlarin listesi agagidaki sirada verildigi

gibidir. Gerekli kisimlar bir yildizla isaretlenmistir.

KAPAK SAYFALARI*
Dis Kapak*
I¢c Kapak*

GIRIS SAYFALARI*
Onay Sayfasi*
Akademik Diiriistliik Beyan1*
Oz*
Abstract *
[thaf
Tesekkiir ya da Onsdz
Icindekiler*
Tablolar Listesi
Sekiller ve Gorseller Listesi
Semboller ve Kisaltmalar Listesi

ANA METIN*
Bolim Basliklar: *
Ana Metin*

REFERANSLAR*
Bibliyografya ya da Referanslar *

EKLER
Ozgegmis*

3.1. Kapak Sayfalar
3.1.1. Dis Kapak

Tez/Proje dis kapaklart EK A ve EK B 6rneklerine gore yapilir. Kurum bilgisi ve
calisma tiirli 14 punto, koyu ve biiyiik harf, tez/proje ad1 16 punto, koyu ve biiyiik harf,



yazar, danisman adi1 14 punto, koyu ve bilyiik harf, yer ve tarih bilgisi 14 punto, koyu

ve biiyiik harf olarak diizenlenmelidir.

3.1.2. I¢ Kapak

Tez/Proje i¢ kapaklar1 EK C ve EK D o6rneklerine gore yapilir. Kurum bilgisi ve
caligma tiirti 14 punto, koyu ve biiyiik harf, tez/proje ad1 16 punto, koyu ve biiyiik harf,
yazar, danisman ad1 14 punto, koyu ve biiyiik harf yer ve tarih bilgisi 14 punto, koyu

ve biiyiik harf olarak diizenlenmelidir.

3.2.  Giris Sayfalar

3.2.1.  Boliim Bashk Sayfasi

Boliim basghigi sayfanin iist tarafindan 3,5 cm (min.) birakilarak baslamahdir ve biiyiik
harflerle tek satir araligi ile yazilmalidir. Bolimler Roma rakamlariyla
numaralandirilmali ve biiyiik harfle yazilmalidir (Ornek: BOLUM 1V). Bashkta
kullanilan kelimeler biitiin kelime olmalidir; kisaltma ya da formiil kullanilmamalidir.
Boliim bashig1 16 punto ve kalin harflerle yazilmali, sayfanin geri kalani ise metinde
kullanilan yazi tipi ve boyutuyla yazilmalidir. Her bolim yeni bir sayfadan
baslamalidir. Her boliimiin, boliimiin icerigini yansitan kisa bir bagligi olmalidir.
Boliimlerin bagliklar1 ve alt bagliklarinin formati, tiim boéliimler boyunca yazi tipi ve

yazi boyutu olarak tutarl olmalidir.

[k satirda boliim numaras: bir paragraf boslugu altinda da boliim bashig1 yer alir.
Baslik kalin ve biiylik harflerle yazilwr. Bolimlerin bagliklar1 ve alt bagliklarmin
formati, biitlin boliimler boyunca yazi tipi ve yazi boyutu olarak tutarli olmalidir. Alt

basliklar metinden sonra bir satir bosluk birakilarak yazilmalidir.

3.2.2.  Onay Sayfasi

Tez onay sayfasi ornegi i¢in EK E, proje onay sayfasi 6rnegi i¢in EK F’ ye bakiniz.

Bu sayfada imzalar i¢in mavi miirekkep kullanilmasi tavsiye edilir. Tezlerde “kanaati”



kismma kabul veya ret yazilmalhdir. Ogrencinin kayith oldugu program mutlaka

belirtilmelidir.

3.23. Akademik Diiriistliik Beyam

Akademik Diiriistliik Beyani icin EK G’ ye bakmniz. Bu sayfa imzalanarak tez
savunmasindan oOnce Enstitii’'ye teslim edilmeli, tez ciltlettirilirken de teze

eklenmelidir. Bitirme projelerinde ise bu sayfa imzalanarak projeye eklenmelidir.

324. Oz

Genellikle ¢alismanin amaglarini bildirerek baslayan miistakil bir metindir. Kisaca
caligmanin yontemini, ¢iktilarmi, dnemli sonuglar1 ve nihai Onerileri dile getirir.

Yazarlara, tez/proje metinlerini tamamlar tamamlamaz Oz'iinii yazmalar1 dnerilir.

Oz 300 kelimeden uzun olmamalidir. Anahtar kelimeler olarak en fazla alt1 kelime

verilmelidir. Ornek Oz i¢in, bakmiz EK H.

3.25. Abstract

Oz sayfasmi “Abstract” sayfasi takip eder. Abstract, Oz sayfasmin Ingilizce

cevirisidir. EK I’ da 6rnek Abstract sayfasi sunulmaktadir.

3.2.6.  lithaf ve Tesekkiir

Hem ithaf hem de tesekkiir istege bagli boliimlerdir. Yazar bu sayfalar1 eklerse, ayri

ayr1 sayfalarda ve ayr1 ayr1 sayfa numaralariyla vermelidir.

Ithaf sayfasinda bir basliga gerek yoktur. Digerinde ise "Tesekkiir" veya “Ons6z”
basligi kullanilmahdir. Baslik, kenar bosluklar1 arasinda ortalanarak, noktalama

olmadan verilir.



3.2.7. Icindekiler

Igindekiler sayfas1 genel basliklari, boliimlerin basliklarini, alt kisimlarmi, referanslart,
ekleri ve 6zgegmisi gostermelidir. I¢indekiler sayfasindaki biitiin basliklar denk gelen
sayfa numaralarini gdstermelidir. “I¢indekiler” bashg: ise kenar bosluklar arasinda
ortalanmali ve ana basliklar sol kenardan baslayarak koyu yazim (kalin) sekliyle
yazilmalidir. Alt basliklar ise girintili olarak iceriden baslamalidir. Ornek i¢indekiler

sayfasi i¢cin bakmiz EK J.

3.2.8. Tablolar Listesi

Gerekli durumlarda, ic¢indekiler sayfasindan hemen sonra bir "Tablolar Listesi"

koyulmalidir.

“Tablolar Listesi” bashigi ise kenar bosluklar1 arasinda ortalanmali ve girdiler sol
kenardan baslamalidir. Tablolar listesindeki biitiin bashklar denk gelen sayfa
numaralartyla gosterilmelidir. Tablolar listesindeki bagliklar 1,5 satir arahigi ile
olusturulmalidir.

3.2.9. Sekiller ve Gorseller Listesi

Hem sekiller listesi, hem de gorseller listesi ayr1 sayfalarda tipki tablolar listesi gibi

verilmelidir. Sekiller listesindeki bagliklar da 1,5 satir araligi ile olusturulmalidir.
3.2.10 Semboller ve Kisaltmalar Listesi
Yazar bir sembol ve kisaltmalar listesi veriyorsa, s6z konusu alanda kabul goren bir

uygulama ile uygun bir formati takip etmelidir. Listedeki baslklar 1,5 satir arahigi ile

olusturulmalidir.
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3.3. Ana Metin

331 Ana Metin Yapisi

Ana metin gerektigi kadar sayida bolimlere ayrilarak yazilabilir. Ana metin 12 punto
ve Times New Roman yazi karakteri ile yazilmalidir. Paragraf baslarinda girinti

kullanilmamalidir. Her paragraf arasinda bir satir bosluk birakilmalidir.

3.3.2.  Gorsel Malzemeler: Tablolar ve Sekiller

Gorsel Malzemeler tablolar, sekiller, gorseller ve grafiklerden olusur. Tablolar,
etiketlenmis siitun ve satirlarda metin ve/veya rakamlari listeleyerek tablo formatinda
veri sunar. Haritalar, diyagramlar, grafikler, ¢izelgeler, fotograflar, ¢izimler ve semalar

dahil olmak tizere biitiin gorseller sekiller altinda siniflandirilabilir.

Tablo, grafik ve c¢izelgeler resim formatinda eklenemez. Bunlar uygun programlar

kullanilarak yazar tarafindan olusturulmalidir.

Tez/proje icerisinde kullanilan tablo, sekil, grafik vb. gérsel malzemeler i¢in belirtilen

kaynak bilgisi 10 punto biiyiikliiglinde koyu olmayan yazim sekliyle yazilmalidir.

i) Gorsel Malzemelerin Yerlesimi: Gorsel malzemeler, metinde herhangi bir yere
yerlestirilebilir, ancak genel olarak temel kural, metinde atifta bulunulan béliime
olabildigince yakin olmasidir. Eger tablo ya da sekil metnin igine yerlestirilirse ve
uzunlugu bir sayfadan azsa, 0 zaman alttan ve iistten bir satir bosluk birakilarak
metinden ayrilmahidir. Tablolar sayfa Olgiilerine gore bulundugu sayfaya
sigdirilmalidir. Sigdirilamadigr durumlarda metnin akigmi bozmamak icin, diger
sayfaya uzayan tablonun devam bilgisi tablonun iist kismina (6rnegin Tablo 1.1.
devami) belirtilebilir ya da yazar boliimdeki tiim tablo ve/veya sekilleri Ekler kisminda
toplayabilir. Bu durumda, tablolar sekillerden 6nce gelir. Biitiin tablolar, sekiller ve
diger gorsel malzemelere, metinden atifta bulunulmalidir. Tablolar ve sekiller,
ozellikle de biiyiik boyuttaki gorsel malzemeler, ciltleme ve saklamayi kolaylastiracak
sekilde hazirlanmalidir. Gorsel malzemeleri igceren sayfalar, bir sayfa numaras: ile

numaralandirilmali ve ilgili sayfa numarasi ile ayr1 bir baslik altinda listelenmelidir.
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i) Numaralandirma ve Tablo/Resim/Sekil Bashklari: Sekiller ve tablolar
metinde goriindiikleri sirayla numaralandirilmalidir. Bir sekil/tablonun numarasi, ait
oldugu bolimin (ya da ekin) numarasiyla (ya da harfiyle) eslesmelidir.
Numaralandirma iki haneli olarak yapilir. Ik hane, béliimii ya da eki, ikinci hane,
boliim ya da ek i¢indeki sekil ya da tablonun sirasmi temsil eder. Boliim I’in ilk tablosu
Tablol.1 olarak etiketlenecektir, ayni1 sekilde bu semaya gore Boliim I1' nin ilk sekli
Sekil 2.1. olarak etiketlenecektir. Benzer sekilde, ilk ekteki ilk tablo, Tablo A.1. olarak

numaralandirilirken Ikinci ekteki ilk tablo, Tablo B.1. olarak numaralandirmalidir.

Bir tablonun etiketi, tablonun en {ist sinirmin tek satir aralig iistiine yerlestirilmelidir.
Bir seklin etiketi, seklin en alt sinirinin tek satir araligi altina yerlestirilmelidir. Tablo
ve sekil basliklar1 kalin harfle 12 punto ile yazilmahdir. Etiket yazi boyutlar ve tipleri,
metnin geri kalaninda kullanilan yazi1 boyutu ve tipiyle ayni olmalidir. Yazar, 6zellikle
tablolar, eksen olgekleri, eksen basliklari, lejantlar, c¢izelge ve diyagramlardaki

yazilarda, okunmas1 kolay bir yazi1 boyutu se¢melidir.

Birden fazla sayfa gerektiren gorsellerde, izleyen sayfalardaki gorseller, ilk sayfadaki
gorselin devami oldugunu belirten ayn1 bashik kullanilarak etiketlenmelidir. Ornegin
Sekil 2.1.%in ikinci sayfas1 “Sekil 2.1. (devami)” seklinde etiketlenmelidir.

Bir tablo veya resim, normal pozisyonundan doksan derece saat yoniiniin tersinde
cevrilerek yan yerlestirilebilir. Yatay diizende, bir seklin ya da tablonun etiketi alttan
yukariya dogru okunacak sekilde diizenlenmelidir, yani sekil/tablo ile ayni yonde
olmalidrr. Yatay diizen kullaniminda, biitiin sayfa sadece o tablo/sekil igin
ayrilmalidir. Kenar boslugu ve sayfa numaralar1 gereklilikleri tezin/projenin geri

kalani ile aynidir.

iy  Bilyiik Olgekli Malzemeler: Biiyiik boyuttaki gorsel malzemeler, yalnizca
orijinal gorsel malzemenin okunabilirligi ve goriilebilirligini kotii yonde etkilememesi
sartiyla, bu kilavuzda verilen kenar boslugu ve sayfa numaralandirma kurallarina

uygun olarak bir sayfaya sigacak sekilde kiigiiltiilebilir.

Bir sayfaya uyacak sekilde kiiciiltiilemeyen biiyiik 6lcekli bir resim agagidaki sekilde

kullanilabilir:
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I.  Bir cep malzemesi olarak: Biiyiik boy malzemeler, tezin arka kapaginin igine
ilistirilen cebe Kkatlanarak koyulabilir. Gorsel malzeme numaralandirilip bir
zarfa konmalidir ve sayfa numaralar1 tablolar ya da sekiller listesinden uygun
olaninda listelenmelidir. Biiyiik 6lgekli malzemenin kendisi bir ek olarak
smiflandirilabilir. Bu durumda Ekler bashg altinda Icindekiler de
listelenmelidir.

ii.  Katlanir bir sayfa olarak: Biiyiik boy malzemeler, katlanabilir ve bir sayfaya
eklenebilir. Malzeme cilt makinesindeki kirpma islemi sirasinda kesilmeyecek

sekilde katlanmalidir.

Fotografik gorseller orijinal ya da orijinalin yiiksek kaliteli fotografik kopyalari
olmalidir. Fotograflarin siyah-beyaz fotokopileri kabul edilmez. Kopyalarinin tamami
renkli fotokopiyle alindigi1 siirece, sekillerde ve fotograflarda renk kullanilabilir.
Metine eslik edecek ya da tamamlayacak ek bir gorsel/isitsel malzeme (Ornek:
videokaset, DVD vs.) gerekmesi halinde, metinde buna atifta bulunulmali ve bu

malzeme tez/proje ile birlikte verilmelidir.

3.3.3.  Formiiller ve Matematiksel ifadeler

Matematiksel formiiller, denklemler ve ifadeler icin bir denklem diizenleyici
kullanilmalidir. Bunlara yapilan her tiirli atif, sayfanin sag kenar boslugunun yaninda

parantez iginde verilmesi gereken bir sayisal tanim tagimalidir.

3.3.4. Alntilar

Ug satirlik ya da daha az alintilar metnin igine katilmali ve ¢ift tirnak igine alinmalidir.
Ug satir1 gecen daha uzun almtilar ise, metinden ¢ikarilmali, sagdan ve soldan girintili
ve tek satir araligi ile verilmelidir. Bu alintilara, blok alintida denir. Blok alintilar i¢in
tirnak isareti kullanilmaz. Alintilar orijinali ile ayni sekilde kullanilmalidir ve
alintilarin kaynagi tam olarak verilmelidir. Bilgisayar kodlarmdan kisimlarda alinti

olarak degerlendirilebilir.
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3.3.5. Dipnotlar ve Son Notlar

Dipnotlar sayfanin altinda, yarim bir yatay ¢izgi ile metinden ayrilmig olarak
yerlestirilir. Bir sayfadaki farkli dipnotlar1 birbirinden ayirmak igin tek satir araligi
kullanilir. Uzun dipnotlar boliinebilir ve diger sayfanin dipnot kisminda devam
edebilir. Bu durumda, bunun bir 6nceki sayfadaki dipnotun devami oldugu biitiin bir
yatay ¢izigi ile metinden ayrilarak belirtilir. Dipnotlar Arap rakamlar1 kullanilarak art
arda numaralandirilmalidir. Numaralandirma her boliime 6zgii olabilir ya da biitiin tez
boyunca devam ettirilebilir. Notlar, metinde kullanilan yazi tipi ile yazilmalidir, ancak

yaz1 boyutu 10 punto olmalidir.

Alternatif olarak, son notlarda kullanilabilir. Son notlar, her boliimden sonra gelebilir
ya da bibliyografyadan o6nce tezin/projenin sonuna yerlestirilebilir. Bir son not
boliimden sonra gelirse, ait oldugu boliimii takip eden ayr1 bir sayfada baslamalidir.
Dipnot uygulamalar1 farkli disiplinlerdeki yayinlarda biiyiik Ol¢iide degisiklik

gosterdiginden, yazarlar, tez/proje danismanlarina danismalidir.

3.4. Referans Malzeme

Referans malzeme iki 6ge igerir: Bibliyografya ve ekler.

3.5. Bibliyografya/Kaynakca/Referanslar/Alint1 Yapilan Cahsmalar

Bibliyografya/Kaynak¢a/Referanslar/Alint1 Yapilan Caligmalar, arastirma
yuriitiilirken ve metin yazilirken bagvurulan biitiin malzemeleri (kitaplar, siireli
yaymlar, elyazmalari, internet tabanli kaynaklar vs.) icermelidir. Tez/proje yazarlari
caligmalarinda bu basliklardan (Bibliyografya, Kaynakca, Referanslar, Alint1 yapilan
caligmalar) hangisini kullanacaklarini danigsmanlarma danisarak sececeklerdir. Liste,

yazarin soyadima gore alfabetik sirada hazirlanmalidir.
Biitiin malzemeler, tek bir kisimda listelenebilir, bu durumda da bu kisim (varsa)

“Ekler”den sonra gelir. Bazi disiplinlerde, referanslar tezin/projenin sonunda degil her

bolumiin sonunda listelenebilir.
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Bu kisim bir bolim numarasi igermez. Baslik, metin boyunca kullanilan boliim
basliklar1 ve kenar bosluklarinin formatina uygun olarak, sayfanin iistiinden 3,5 cm.
birakilarak ortalanmalidir. Kaynakga listesi bagligin 2 tek satir araligi altindan baslar.
Her kaynak girisi kendi i¢inde tek satir araligi ile yazilir ve liste boyunca her giris
arasinda 1.5 araligi kullanilir. Kaynak¢a kisminin sayfa numaralar1 da yazi stili ve

boyutu bakimindan tezin/projenin numaralandirma kurallarina uygun olmalidir.

Yazi tipi, diizen ve noktalama bakimindan kaynaklarin listelenme ve alintilanma stili
farkli akademik disiplinlerde degisiklik gdsterir. Bu nedenle, yazarin tez/proje
danigmanina danigmasi ve disiplinin kabul ettigi bibliyografik stili takip etmesi

gerekir.

Yazar elektronik kaynaklara referans gosterirken asagidaki hususlar1 belirtmelidir:
e internet sitesinin baslig1
e internet sitesinin URL adresi
e Internet sitesinin sahibi (kisi, grup, kurulus vs.)
e Bilginin siteye koyuldugu tarih

e Bilgiye siteden erisilen tarih

3.5.1. Ekler

Metinle iliskili, ancak ¢ok ayrintili bilgiler ya da veri iceren ek malzemeler ayr1 bir
kisma koyulabilir. “Ekler” (ya da sadece bir tane varsa “Ek”) bilgisayar ¢iktis1 ve
programlari, islenmemis veri, tez/proje calismasiyla ilgili alinmis izin, prosediir
aciklamalar1 ve anket enstriimanlar1 vb. gesitli malzemeler igerebilir. Kopyalanmig
malzemeler mektup kalitesinde olmalidir ve biiyiikk boyutlu malzemeler bir 6nceki
bolimde agiklandigi iizere, katlanmis sayfa olarak ya da cep malzemesi olarak

eklenebilir (bakiniz yukarida bahsi gegen “Biiyiik Olgekli Malzemeler™).
Birden fazla ek varsa, ekler A, B, C vs. olarak tanimlanmalidir. “Ek” basligi metindeki

diger bolim bagliklart i¢in kullanilan ayni formata uymalidir. Aymi sekilde, kenar

bosluklar1 da metnin geri kalani ile aynidir.
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Her ekin baslig1 "Ekler” ana bashg altinda ayr1 bir giris olarak I¢indekiler sayfasinda
yer verilmelidir. Ek sayfalari, tezin/projenin geri kalaninda kullanilan numaralandirma
ile ayni1 yaz1 tipi ve boyutu kullanilarak art arda numaralandirilmalidir. Ekler kisminda

verilen dokiimanlar orijinal haliyle konulabilir.

35.2.  Ozgecmis (CV)

Tezlerin ve projelerin sonuna 6zgecmis eklenmelidir. Ozge¢mis, yazarm dogum tarihi
ve yeri, (liseden sonra) okudugu yiiksekokullar ve iiniversiteler, alinan diplomalar,
yayinlar, ogretim ve mesleki deneyimlerini igeren kisa biyografik hikayesidir.
Ozgecmis iiciincii sahis Kipiyle yazilmali ve son 6ge olarak Igindekilere eklenmelidir.
Sayfa formati (kenar bosluklari, boyut, yaz1 tipi ve satir araligi) metnin geri kalaniyla

uyumlu olmalidir. Bu elkitabinda, EK K’ da 6rnek bir 6zgegmis bulabilirsiniz.
Tezlerin Ulusal Tez Merkezine yiikleme isleminden 6nce 6zgegmis de yer alan e-posta

gibi iletisim bilgileri Ulusal Tez Merkezinin sundugu Kisisel Verilerin Korunmasi

Kanunu (KVKK) kapsaminda kaldirilmaktadir.

16



BOLUM IV

STIL

Bir tez/proje, resmi yontemlerle yiiriitiilen bir aragtirmanm sonucudur ve bu nedenle
resmi bir belgedir. Resmi, tarafsiz ve sahsi olmayan bir stilde yazilmalidir. Akademik
yazma, standart bir dil kullanimi gerektirir. Yazarlar giinliik, gereksiz ve argo

ifadelerden kaginmalidir.

Belgeleme stilleri hakkindaki kurallar ¢esitli disiplinlerde farklilik gosterdigi igin,
tez/proje yazarlari, tez/proje danismanlarina tavsiye edilen belgeleme stili el kitaplar1
hakkinda danigmalidirlar. Tavsiye edilen stil el kitaplarinin en son basimlar1 asagidaki
gibidir:

The Chicago Manual of Style. 16th ed. Chicago: University of Chicago Press, 2010.

MLA Style Manual and Guide to Scholarly Publishing. 3rd ed. New York: Modern

Language Association of America, 2008.

Publication Manual of the American Psychological Association. 6th ed. Washington, DC:

American Psychological Association, 2009.
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Boliimlere gore Tez/Proje kaynakca belgeleme stilleri asagida yer alan tablodaki

gibidir.
The Chicago MLA Style ARA PUDICION | jSNAD Auf
Manual of Manual and American Sistemi/ The
Style Guide to Psychological ISNAD Citation
Scholarly Association Style
PROGRAM (16th ed. Publishing
Chicago: ; (Sosyal ve Beseri
University of | (3rd ed. New York: (Gtré;g' Xjﬁg;‘:ﬁ;on’ Bil?mler alam,
Chicago Press, Modern_anguage Psychological giincel edisyon
2010) Assoc_:latlon of Association, 2009) 2019)
America,2008) '
Din Bilimleri v v
Egitim Kurumlar1 v
Isletmeciligi
Felsefe v
Finansal Ekonomi v
Hava Tasimaciligi v
Yo6netimi
Iktisat v
Isletme v
Klinik Psikoloji v
Ozel Hukuk v
Radyo, Televizyon ve v
Sinema
Rehberlik ve Psikolojik v
Danismanlik
Siyaset Bilimi ve v
Uluslararas Iligkiler
Sosyoloji v
Tarih v
Temel Islam Bilimleri v v
Tiirkiye Caligmalari v
Uluslararasi ve v
Mukayeseli Hukuk
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BOLUM V

ARAPCA TEZ YAZIMI

5.1. Arapga Tezde Olmas1 Gereken Alanlar

Her tez Tiirkce dis/i¢c kapak ve Tiirkge giris sayfalari icermelidir. Asagida, her Arapga
tez metninde bulunmasi1 gereken Tiirk¢e kisimlar, sirali olarak gosterilmistir. Her
Arapca tez metninde bulunmasi gereken kisimlarin listesi asagidaki swrada verildigi

gibidir. Zorunlu alanlar yildizla isaretlenmistir.

TURKCE KISIM

KAPAK SAYFALARI*
Dis Kapak (Tiirkge)*
I¢c Kapak (Tiirkge)*

GIRIS SAYFALARI*
Onay Sayfasi (Tiirkge)*
Akademik Diiriistliik Beyani (Tiirkge)*
Oz (Tiirkce)*
Abstract (Tiirkge)*

ARAPCA KISIM

KAPAK SAYFALARI*
D1s Kapak (Arapga)™
I¢ Kapak (Arapca)*

GIRIS SAYFALARI*
Oz (Arapga)* Ornek Oz igin EK [
Ithaf (Arapga)
Tesekkiir ya da Ons6z (Arapga)
Icindekiler (Arapga)* Ornek Icindekiler icin EK J
Tablolar Listesi (Arapga)
Sekiller ve Gorseller Listesi (Arapga)
Semboller ve Kisaltmalar Listesi (Arapga)

ANA METIN (Arapga)*
Boliim Bagliklar: *
Ana Metin*
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REFERANSLAR (Arapga)*
Bibliyografya ya da Referanslar *

EKLER (Arapca)
Ozgegmis (Tiirkge)*

5.2. Metin Ozellikleri

Asagida belirtilen 6zellikler haricinde diger yazim kurallar1 Arapga tez yazimi i¢in de

gecerlidir. Arapga tez yazimi i¢in uygulanmasi gereken kurallar agsagida verilmistir.

Sayfada kenar boslugu olarak sagdan 4 cm (ciltleme tarafi) ve diger {i¢ taraftan 2,5 cm
bosluk birakilmalidir. Sayfa numarasi sayfa alt kenarindan 0,75 cm’ dedir. Biitiin kenar
bosluklar1 kesinlikle bos birakilmalidir. Kenar bosluklarinda higbir baslik, dipnot,

metin vs. olmamalidir.

Tiirkge basilmasi zorunlu alanlar cildin sag tarafina basilmalidir. Arapga olarak

diizenlenen dis/i¢ kapak ile birlikte cildin sol tarafindan itibaren baskiya alinmalidir.
Tez i¢eriginde kullanilan metinler Traditional Arabic yazi karakteri ile yazilmalidir.
D1s/i¢ kapakta yer alan kurum bilgisi ve ¢alisma tiiri 16 punto, koyu ve biiyiik harf,
tez ad1 18 punto, koyu ve biiylik harf, yazar, danisman ad1 16 punto, koyu ve biiyiik
harf, yer ve tarih bilgisi 16 punto, koyu ve biiyiik harf olarak diizenlenmelidir. Ornek
Arapca dis kapak icin EK B, i¢ kapak i¢cin EK D’ye bakiniz.

Boliim basliklar1 koyu ve 18 punto yazilmalidir.

Giris sayfalarindan itibaren metinler 15 punto ve Traditional Arabic yazi karakteri ile

yazilmalidir.

Alt basliklar saga hizali olacak sekilde numaralandirmalar1 Arap rakamlar1 ile

yazilmalidir.
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Sayfa numaralar1 Arap rakamlari ile sayfanin sol alt kdsesinde 12 punto ile Times New

Roman yazi karakteri ile yazilmalidir.

Dipnotlar sayfanin altinda, yarim bir yatay ¢izgi ile metinden ayrilmig olarak Arap
rakamlar1 kullanilarak art arda numaralandirilmalidir. Numaralandirma her boliime
0zgl olabilir ya da biitlin tez boyunca devam ettirilebilir. Notlar, metinde kullanilan

yaz1 tipi (Traditional Arabic) ile yazilmalidir, ancak yazi boyutu 13 punto olmalidir.

Sirt kismi Tiirkge ve Arapga olacak sekilde diizenlenmeli ve baskiya alinmalidir. Buna
bagli olarak Tiirkge bilgiler 12 punto ve Times New Roman, Arapga bilgiler 15 punto
olacak Traditional Arabic yazi karakteri ile yazilmalidir. Sigmamasi halinde anlami
bozulmayacak sekilde baslik kisaltilabilir veya yazi puntosu kiigiiltiilebilir. Ornek
Arapga cilt baskis1 i¢in EK P’ye bakiniz.
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BOLUM VI
TEZ/PROJE TESLIM SURECI

6.1. Tez Teslim Siireci

Tez teslim siireci agagidaki asamalar1 takip ederek tamamlanmalidir:

Ogrenci tez konusunu belirledikten sonra konu bashiginda degisiklik yapmissa
Tez Konusu Degisiklik Formu’nu doldurarak imzalar1 tamamlayip Enstitii’ye
teslim eder.

Ogrenci Tez Savunmasi Basvuru Formu’na asil ve yedek olmak iizere tez jiiri
iiyesi isimlerini ve tez savunma tarihini ekleyip, imzalar1 tamamlayip
Enstitii’ye teslim eder. Tez jiirisi biri 6grencinin tez danismani, en az biri de
iiniversite disindan olmak iizere {i¢ veya bes 6gretim liyesinden tesekkiil eder.
Ug kisilik jiirilerde ikinci tez damismani jiiri iiyesi olamaz. Bu form tez
savunmasindan en az 1 ay once Anabilim Dali Sekreterligi araciligi ile
Enstitiiye teslim edilmelidir.

Ogrenci YOK Tez Merkezi’nin web sitesine

(https://tez.yok.gov.tr/Ulusal TezMerkezi/sistemGiris.jsp) girip, Tez Veri Giris

Formu’nu doldurur, referans numarasi iceren formu imzalayip Enstitii’ye elden
teslim eder. Bu web sitesine E-Devlet sifresi ile giris yapilmaktadir.

Ogrencinin tez danigmani tezin tamamlanms Word halini ve Tez Taslag
Degerlendirmesi Formu’nu tez savunma tarihinden 1 ay once Writing

Center’m writingcenter@ihu.edu.tr adresine gonderir. Dil editorii tezi igerik

bakimindan kontrol ettikten sonra danismana sunulmaya yeterlidir veya
sunulmaya yeterli degildir seklinde doniis yapar. Tez danigmanmi Writing
Center’dan aldig1 formu Enstitii’ye teslim eder. Tez sunulmaya uygun degilse
ogrenci bir dil editoriinden destek alip tezini diizeltir ve tekrar Writing Center’a
danigmani araciligryla formu iletir, uygunluk ister.

Tez danigmant intihal yapilip yapilmadigmi anlamak i¢in Turnitin programi

izerinden benzerlik raporu alir. Benzerlik oranlarmnin yazili oldugu sayfayi
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imzalar ve Enstitii’ye teslim eder. Benzerlik oranlar1 ve bu raporun nasil
alinabilecegi hakkinda bilgi almak i¢cin EK R’yi inceleyiniz.

Tez danigmani tez savunmasindan 6nce Tez Savunma Tutanagi’ni alir, tez
savunmas1 yapildiktan sonra ise imzalayip Enstitii’ye teslim eder. Ogrenci de
tez savunma sinavindan basarili olursa Tez Onay Sayfasi’nin dort niishasini
hocalara imzalatir. Bu sayfalar daha sonra basilacak tez niishalarinin igine
eklenecektir.

Tezin sekil sartlarina uygunlugunun kontrol edilmesi i¢in, 6grenci savunulan

tezini thesischeck@ihu.edu.tr adresine génderir. Ilgili birim tezi kontrol eder,

ogrenciye baski onay formu verir. Danigsman bu formu imzalar, 6grenci ise
Enstitii’ye teslim eder.

Baski1 onay1 ile birlikte teslim edilmesi gereken mezuniyet belgeleri igin
bilgilendirme e-postas1 gonderilir.

Danisman yeniden Turnitin programimdan benzerlik raporu alir. Benzerlik
oraninin yazili oldugu sayfayr imzalar, 6grenci bu raporu Enstitii’ye teslim
eder.

Ogrenci tezini tez savunma tarihinden itibaren yukarida belirtilen siirecleri
tamamlayarak bir ay icerisinde Enstiti’ye teslim etmelidir. Teslim
edemeyecegi durumda mazeretini igeren bir dilekge ile Enstitiiden tez teslimi
icin uzatma talep etmelidir. Ogrencinin mazereti uygun goriiliirse Enstitii
Yonetim Kurulu karari ile en fazla bir ay daha uzatma verilmektedir.

Tez dort niisha halinde baskiya verilir. Bu niishalardan biri Enstitii’de kalir,
diger niishalardan biri Kiitiiphane’ye, biri tez danismanina ve dgrenciye Enstitii
tarafindan teslim edilir.

Ogrenci mezuniyet islemlerinin tamamlanmasi igin Mezuniyet Formu’nun

imzalarini tamamlayarak Enstitii’ye teslim eder.
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6.2. Proje Teslim Siireci

Proje teslim siireci asagidaki asamalar1 takip ederek tamamlanmalidir:

Ogrenci proje konusunu belirledikten sonra konu bashginda degisiklik
yapmigsa Proje Konusu Degisiklik Formu’nu doldurarak, imzalari
tamamlay1p Enstitii‘ye teslim eder.

Proje danigsmani, caliymasini tamamlayan Ogrencinin projesini Turnitin
tizerinden benzerlik raporunu alarak Enstitli’ye e-posta ile gonderir. Benzerlik
raporu alma detaylar1 ve kabul edilen benzerlik oranlar1 hakkinda EK R’y1
inceleyiniz.

Ogrenci tamamlanan projesini sekil-sart yoniinden kontrolii i¢in Enstitii’niin

sgs@ihu.edu.tr adresine gonderir. Enstitii projeyi kontrol eder, 6grenciye Baski

Onay Formu verir. Danisman bu formu imzalar, 6grenci tekrar Enstitii‘ye
teslim eder.

Ogrenci projenin elektronik kopyasin1 PDF formatinda, e-posta ile Enstitii‘ye
gondertr.

Proje ii¢ niisha halinde baskiya verilir. Ogrenci proje niishalar1 ile birlikte
benzerlik raporunda oranlari bulundugu sayfalar1 danismanindan 1slak imzali
olarak Enstitii’ye elden teslim eder. Bu niishalardan biri Enstitii’de kalir diger
niishalar Enstitii tarafindan proje danigmanina ve 6grenciye teslim edilir.
Ogrenci mezuniyet islemlerinin tamamlanmasi i¢in Mezuniyet Formu’nun

imzalarini tamamlayarak Enstitli ‘ye teslim eder.
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EK E: ORNEK YUKSEK LISANS/DOKTORA TEZi
ONAY SAYFASI

Bu tez tarafimizca okunmus olup kapsam ve nitelik agisindan, ............. alaninda

Yiiksek Lisans Derecesi’ni alabilmek i¢in yeterli olduguna karar verilmistir.

Tez Jiirisi Uyeleri

Unvani — Ad1 Soyadi Kanaati Imza

Bu tezin Ibn Haldun Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii tarafindan konulan tiim

standartlara uygun sekilde yazildigi teyit edilmistir.

Teslim Tarihi Miihiir/imza



EK F: ORNEK PROJE ONAY SAYFASI

Bu proje tarafimca okunmus olup kapsam ve nitelik agisindan, .................. alaninda

Yiiksek Lisans Derecesini alabilmek igin yeterli olduguna karar verilmistir.

Proje Danigmant

Unvan — Ad Soyad Imza

Bu projenin ibn Haldun Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii tarafindan konulan

tiim standartlara uygun sekilde yazildigi teyit edilmistir.

Teslim Tarihi Miihiir/imza



EK G: AKADEMIK DURUSTLUK BEYANI

Bu caligmada yer alan tiim bilgilerin akademik kurallara ve etik ilkelere uygun olarak
toplanip sunuldugunu, s6z konusu kurallar ve ilkelerin zorunlu kildig1 gercevede,
calisgmada 6zgiin olmayan tiim bilgi ve belgelere, alintilama standartlarina uygun

olarak referans verilmis oldugunu beyan ederim.

Ad1 Soyadr:

Imza:



EK H: ORNEK OZ
Oz
TURKIYE’DE PiYASA EKONOMISI VE DOViZ KURLARI

Yilmaz, Ahmet
............ Yiiksek Lisans/Doktora Programi
Ogrenci Numaras1: 123456789
Open Researcher and Contributor ID (ORC-ID): 0000-000X-XXXX-XXXX
Ulusal Tez Merkezi Referans Numarasi: 103XXXXX

Tez/Proje Danismant: Prof. Dr. Esra Bilgili
(varsa) Ikinci Tez Danmigmani: Dog. Dr. ...

Eylil 2017, 156 sayfa

(300 kelimeyi gegmeyen bir 6z buraya konulacaktir.)

Anahtar Kelimeler: Azami 6 anahtar kelime, aralarinda virgiil olacak sekilde
yazilmal.

Ornegin: Anahtar Kelimeler: Piyasa Ekonomisi, Déviz Kurlari



EK I: ORNEK ABSTRACT SAYFASI

ABSTRACT

MARKET ECONOMY AND EXCHANGE RATES IN TURKEY

Yilmaz, Ahmet
MAJ/LL.M./PhD in ......
Student ID: 123456789
Open Researcher and Contributor ID (ORC-ID): 0000-000X-XXXX-XXXX
National Thesis Center Referance Number: 103XXXXX

Thesis/Project Supervisor: Prof. Esra Bilgili
(if any) Thesis Co-Advisor: Assoc. Prof.............
January 2015, 156 Pages

(Write an abstract with a maxiumum of 300 words)

Keywords: Write up to 6 keywords. Each keyword must be separated with a
semicolon.

Ornek: Keywords: Market Economy, Exchange Rates



EK I: ORNEK ARAPCA OZ SAYFASI

BU OZ SAYFASI ARAPCA TEZDEN ALINTIDIR. ICERIK BILGILERININ
TEZ YAZARI TARAFINDAN DUZENLENMESI GEREKIR.
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EK J: ORNEK ICINDEKILER SAYFASI

BU ICINDEKILER SAYFASI ARAPCA TEZLER ICIN GECERLIDIR.

ARAPCA TEZDEN ORNEK OLARAK ALINMISTIR. iICERIK BILGILERININ

e ABSTRACT

e sl

TEZ YAZARI TARAFINDAN DUZENLENMESI GEREKIR.
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E-posta (2): adsoyad@gmail.com

Egitim:

2006 — 2010 Isletme Lisans, George Mason University, ABD

2010 — 2012 Iktisat Yiiksek Lisans, ibn Haldun Universitesi, Tiirkiye
Is Deneyimi:

2010 - 2015 Tirk Hava Yollar

Yaymlar (varsa):
1.

2.



© © N o

EK L: TEZ CILTLEME OZELLIKLERI

YUKSEK LiSANS VE DOKTORA TEZLERININ CILTLENMESI
HUSUSUNDA TAKIP EDILECEK KURALLAR

Yiksek lisans tezlerinde siyah, doktora tezlerinde lacivert renk cilt bezi
kullanilmas1 gerekmektedir.
Cilt kapaginda 1,8 mm.lik karton ve cilt sirtinda 2,5 mm.lik karton kullanilmalidir.
Kagit ve karton olgiileri hem tezler hem de bitirme projeleri i¢in asagidaki sekilde
olmalidir;

Kagit olgtileri: 20.0 X 29 cm.

Karton olgtileri: 20.5 x 29.5 cm.
Cilt sirt1 diiz olmal1 ve boyutu kapaktan 5 mm daha genis olmalidir. Kalinligi 0,75
cm’den az olan tezlerde sirt kismina baslik yazilmasi zorunlu degildir.
Cilt kaplama bezi diiz kesimli olmali ve kapak i¢ yiizleri yerli mukavva (180 gram)
ile kaplanmalidir.
Siraze ve ayra¢ kirmizi olmalidir.
On kapaktan sonra ve arka kapaktan énce bos beyaz bir sayfa yerlestirilmelidir.
Tez metni tek ylize olacak sekilde bastirilmalidir.
On kapak yaz1 biiyiikliigii i¢in 16 puntoluk, Times New Roman, kitap sirt1 i¢inde
12 puntoluk Times New Roman yazi karakteri kullanilmalidir. Sirtta alttan ve
istten 2 cm. bosluk birakilmalidir. Sirtta ¢ok uzun tez basliklarmmda sigmadigi
durumda bashigin sadece ilk kism1 kullanilabilir. Cilt yazisi, damga yazi makinesi

veya dijital yazi makinesi ile basilmalidir.

10. Cilt yazis1 sar1 (altin) renk ile basilmalidir.



EK M: PROJE BASKISI OZELLIKLERI

YUKSEK LiSANS BiTIRME PROJELERININ BASKISI HUSUSUNDA
TAKIP EDILECEK KURALLAR

. Yiksek lisans bitirme projelerinde Amerikan cilt (beyaz karton kapakli)
kullanilmalidir.

Bitirme projeleri yerli mukavva (180gram) ile kaplanmalidir.

. Kagit ve karton olgiileri bitirme projeleri i¢in asagidaki sekilde olmalidir;

Kagit dlgtileri: 20.5 x 29¢cm.

Karton olgtileri: 20.5 X 29.5 cm

. Kitap sirt1 diiz olmalidir.

Proje metni tek yiize olacak sekilde bastirilmalidir.

. On kapak yaz1 biiyiikliigii i¢in 16 puntoluk, Times New Roman, kitap sirt1 iginde
12 puntoluk Times New Roman yazi karakteri kullanilmalidir. Sirtta alttan ve
istten 2 cm. bosluk birakilmalidir. Sirtta ¢ok uzun tez basliklarinda sigmadigi
durumda basligin sadece ilk kismi kullanilabilir. Sirt kisminm 0,75 cm’den az

olmasi halinde sirt kismina baslik yazilmasi zorunlu degildir.
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EK R: BENZERLIK RAPOR OLCUTLERI

BENZERLIK RAPOR OLCUTLERI
Tez/Proje ¢aligmalarinin benzerlik raporunun;

1. Tez ana metni disinda yer alan "kapak, 6nsoz, 6zet, i¢indekiler, simgeler-kisaltmalar
sayfalari, sekiller-tablolar sayfalari, dipnotlar, kaynaklar (bibliyografya), ekler,
0zgeemis vb. kisimlarin benzerlik kontrolii isleminde harig tutularak,

2. Tez metni i¢inde tirnak i¢cinde blok alint1 olarak verilen kisimlarin (tanim, kanun
maddesi, 6zl s6z, ayet vb.) raporlama isleminde hari¢ tutularak,

3. Raporlamalarda kelime hari¢ tutma esiginin pes pese en fazla 7 (yedi) kelime ile
smirlayarak,

4. Benzerlik yaziliminin diger filtreleme segeneklerinin raporlamaya dahil edilme
hususunun tez danismani tarafindan degerlendirilerek,

5. Lisansiistii tezler i¢in yapilan benzerlik kontrolii islemi sonrasinda alinan raporda,
a. Lisansiistii tezleri i¢in benzerlik oraninin %20,
b. Bitirme projelerinde %25,
c. Tek bir kaynakla eslesme oranmin %2 olmasina dikkat edilerek,

6. Ogrencinin lisansiistii tezi ile ilgili yapmus oldugu yaymlar ve yararlandig1 mevzuat
metinleri veya ilizerinde c¢alisma yapilan 6nemli eser gibi kaynaklarin kontrolde
kapsam disinda birakilarak,

7. Benzerlik sisteminde "geviri eslestirme" se¢enegi var ise etkinlestirilerek benzerlik
kontrolii yapilarak,

8. Benzerlik testine tabi tutulacak ¢aligmanin ilgili yazilimin ana deposuna gitmemesi
ve tekrar yapilmasi durumunda benzerlik orani sorunu yasamamak i¢in "depo yok"
secenegi ile ilgili sistemlere yliklenerek,

9. Benzerlik sistem/sistemlerinin 6dev deposu, mevcut ve arsivlenmis internet ile
stireli yaynlar, dergiler ve diger yayinlar secenekleri var ise kontrollerin bu segenekler
aktif edilerek,

10. Benzerlik orani raporunun tez danmigmani tarafindan bizzat incelenmesine ve
benzerlikten sayilmayacak ortiismelerin rapor bastirilmadan once filtre secenegi ile
rapordan ¢ikarilarak,

11. Benzerlik sistemine kurum mensubu olmayan kisilere ait calismalarin
yiiklenmemesine dikkat edilerek,

12. Benzerlik oranindaki sorumlulugun yani sira c¢alismanin, aktarmalar harig¢
benzerlik orani digindaki kisminin yazarin emegi oldugu kanisina varilarak alinmasi
gerekmektedir.



