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ONSOZ

Aragtirma Universitesi olmay1 hedefleyen Ibn Haldun Universitesi arastirmanin yani
sira Ogretimde de bir mitkkemmeliyet merkezi olmay1 hedeflemektedir. Bu kilavuz,
tiniversitenin kurulus ilkesine uygun sekilde hazirlanmis olup bunu gergeklestirmek
icin lisansiistii diizeyde kabul edilen her tezin veya projenin kilavuza uygun olarak
sunulmasini saglamay1 hedeflemektedir. Bu nedenle, kilavuzun temel amaci; ibn
Haldun Universitesinin enstitiilerinde tamamlanan her tezin ve projenin ayn1 yiiksek

standartlara sahip olmasin1 garanti etmektir.

Bu kilavuz Ibn Haldun Universitesi lisansiistii programlarinda tamamlanan tiim
tezlerin ve projelerin yaziminda temel kaynaktir. Bu kilavuzda belirtilmeyen

disiplinlere 6zgii belli kurallar da ilaveten uygulanacaktir.

Universitenin gelisimine paralel olarak gerekli durumlarda bu kilavuzda diizenlemeler

ve giincellemeler yapilacaktir.
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BOLUM |

GENEL ESASLAR

e Tezler ve projeler, bilgisayar tabanli uygun bir yazilim kullanilarak (6rnek: MS
Word) elektronik ortamda yazilmalidir.

e Enstitii miidiirliikleri tarafindan tezlerin basili ve elektronik bir kopyas1 ibn Haldun
Universitesi Kiitiiphane Daire Baskanligina, projelerin bir kopyast ise danismanlarina
teslim edilir. Bu siirecin gereklilikleri hakkindaki bilgiye Enstitii sekreterliklerinden
ulasilabilir.

e Tezinin veya projesinin elektronik hazirligimi  tamamlamak &grencinin
sorumlulugundadir ve bu nedenle, 6grenciler bu kilavuzun biitiin igerigini dikkatle
okuyarak uygulamalidir.

e Ogrenciler tezlerini veya projelerini hazirlarken sadece bu kilavuzun rehber
alinmasi gerektigine (daha 6dnce tamamlanmis bir tezin veya projenin kullanilmasina
degil) dikkat etmelidirler.

e Bu kilavuzda acikga belirtilmeyen ya da bulunmayan noktalar i¢in, 6grencilerin
bagli oldugu Enstitiiye danismalar1 ve ¢alismalarina devam etmeden 6nce bu konuda

yazili onay ve aciklama almalar1 gerekir.
1.1.Genel Erisimde Kisitlama Donemi

Cesitli nedenlerden dolay1 (potansiyel olarak patent alabilecek bir bilgi, tezin kitap
olarak basilmas1 vs.), bir tezin yazari, ¢calismanin disaridan okuyucularin erigsimine
kapali olacagi bir kisitlama donemi talep edebilir. Lisansiistii Tezlerin Elektronik

Ortamda Toplanmas1, Diizenlenmesi ve Erisime A¢ilmasina iliskin Y®onergesine gore:

Yeni teknik, materyal ve metotlarin kullanildig1, heniiz makaleye donlismemis veya patent gibi
yontemlerle korunmamig ve internetten paylasilmasi durumunda 3. sahislara veya kurumlara
haksiz kazan¢ imkani olusturabilecek bilgi ve bulgulari iceren tezler hakkinda tez danigsmaninin
Onerisi ve enstitii anabilim dalinin uygun goriisii lizerine enstitii veya fakiilte yonetim
kurulunun gerekgeli karari ile alt1 ay1 agmamak {izere tezin erisime agilmasi engellenebilir.



Yine ayn1 yonergeye gore:

Lisansiistii tezle ilgili patent bagvurusu yapilmasi veya patent alma siirecinin devam etmesi
durumunda, tez danigmaninin dnerisi ve enstitii anabilim dalinin uygun goriisii lizerine enstitii
veya fakiilte yonetim kurulu iki yil siire ile tezin erisime a¢ilmasimnin ertelenmesine karar
verebilir.

Yazarin bagvurusunun ardindan, Enstitii Yonetim Kurulunun karari ile siire baslar. Bu

surenin sonunda kisitlama hikmu kalkar.

Yiiksekdgretim Kurulu (YOK) Ulusal Tez Merkezinin Lisansiistii Tezlerin Elektronik

Ortamda Toplanmasi, Diizenlenmesi ve Erisime Agilmasma Iliskin Yonergesi icin

tiklayimiz.

1.2.intihal

Intihal, ahlak dis1 bir eylem oldugu kadar en ciddi akademik suglardan da biridir. Bu
nedenle, akademik calismada herhangi bir sekilde kullanilacak olan (6zet, aciklama,
dogrudan alintilama, dolayli anlatim vs.) kaynaklar uygun sekilde referans
gosterilmelidir. Ayrica, her tez veya proje yazarmin, eserin biitiin kisimlarinin
akademik ve etik tavirlara uygun, dogru alint1 ve referanslarla hazirlandigini belirten
"Akademik Diiriistlik Beyani"n1 imzalayarak, tez savunmasindan sonraki siire¢
tamamlandiktan sonra ciltlenmis tez igerisinde, bagli olduklari Enstitiiye teslim
etmeleri gerekir. Projelerde ise “Akademik Diiriistliik Beyan1” imzalanarak projenin
baskis1 alinacak niishasinda ilgili yere eklenir. Ornek “Akademik Diiriistliik Beyan1”

icin EK G’ye bakiniz.

1.3.Tez Yazim Dili

Programin egitim dili hangi dildeyse tez veya proje o dilde yazilmalidir. Ancak
Ogretim dili Tiirkge olan béliimlerde Ingilizce ve diger dillerde yazilan tezlerde, tezin
Ya'inden az olmamak tizere genis bir Tiirkge 0zet verilmesi gerekmektedir. Yiiksek

Ogretim Kurulu kararma gore:

09.03.2022 tarihli Yiiksekogretim Yiiriitme Kurulu kararmnin yiiksekogretim kurumlarmda
ogretim dili Tiirkge olan lisansiistii programlarda 6grencinin talebi danigsmanin gerekgeli


https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/tezTeslimKilavuz.jsp

gOriigii, Anabilim Dali Kurul Karar1 ve ilgili Enstitii Yonetim Kurulu'nun onay1 ile tezlerin,
tezin Y4'inden az olmamak iizere genis bir Tiirk¢e 6zet verilmek kaydiyla, bagka bir dilde de
yazilabilmesi seklinde degistirilmesi uygun gorilmiistiir



BiCIM VE GORUNUM

BOLUM Il

Sunum uygun sekilde yapildiginda, bir tezde veya projede verilen bilginin bilimsel

degeri, milkemmeliyet seviyesine ulasir. Ibn Haldun Universitesi tez veya projenin

dogru kalitede kagit kullanimindan uygun bigimde basimina kadar asagida belirtilen

tiim Ozellikleri tasimasi gerekir.

2.1. Kagt

Tezin veya projenin tiim sayfalar tek yiize ve iyi kalitede beyaz kagida basilmalidir

(enaz 75 gram ve 297 mm x 210 mm boyutunda, A4 kagid).

é'l'l'l'Z'I'J'I'4'I'5'I'6'I'F'I'S'I'9'I'16'I'11'I'12'I'13'I'14
Sayfa Yapisi ? X
Kenar Bosluklarn Dizen
Kagit boyutu:
Ad ~

Genislik: |21 ¢m

Ak 4

Yokseklik: 23,7 cm

Kagit kaynad
Ik sayfa:

Dider sayfalar:

\arsayilan tepsi (Otomatik Kaynak Secimi
COtomatik Kaynak Secimi
Kaset 1

Kaset 2
Cok amach tabla

Varsayllan tepsi (Otomatik Kaynak Secimi
Otomatik Kaynak Secimi
Kaset 1

Onizleme

Uygulama yeri: | Bu baldme ~

Warsayilan Olarak Ayarla

Yazdirma Secenekleri...

Nasil yaparim?

Sayfa yapisimi A4 olarak
segebilmeniz i¢cin sayfanin
tistiinde yer alan cetvele iki
kez tiklamaniz ve sayfa
vapisi ekraminda kagit
secenegi se¢meniz, kagit
boyunun yer aldigi alandan

A4 segmeniz yeterlidir.




2.2. Kenar Bosluklar:

Sayfada kenar boslugu olarak soldan 4 cm (ciltleme tarafi) ve diger ii¢ taraftan 2,5 cm
bosluk birakilmalidir. Biitiin kenar bosluklarinin kesinlikle bos olmas1 gerekmektedir.

Kenar bosluklarinda higbir baslik, dipnot, metin vs. olmamalidir.

ﬁ'l'l'l'E'l'3'I'4'I'5'I'E"I'.-_"I'E'I'S'I'lC"I'll'l'lZ'l'13'I']

Sayka Yapis rox Nasu yaparim?
Kenar Bosgluklarn Kagrt Dazen
Kenar Bosgluklar Bu LS]emln
Ust: 25cm = Alt: 2,5¢m =
sal: 4em 5 5ag: 2,5em o yapllmaSl lgl”l
Cilt payr: 0cm = Cilt pay yeri: Sol ~
¥onlendirme Sayfanln uSl‘unde
D [ yer alan cetvele iki
Dikey Yatay
sayfalar kez tiklanwr ve kenar
Birden fazla sayfa: Mormal e
bosluklar: alanina
Onizleme o
belirtilen cm
= araliklar: yazilir.
Uygulama yeri: | Bu baldme v
Varsayilan Clarak Ayarla Iptal
2.3. Yaz1 Tipi

Tez veya proje yaziminda Times New Roman yazi tipi ve 12 punto kullanilir. Yazi tipi
ve yazi boyutu tezin veya projenin tamaminda tutarli olmalidir. Yazi boyutunun
metnin geri kalanindan farkli olabilecegi istisnai yerler; bolim bagliklari, kisim
basliklari, dipnotlar, son notlar, blok alintilar, tablolar ve cizelgelerdir. Yazarlar, 6zel
vurgu yapmak ya da yabanci kelimelere isaret etmek icin koyu yazi tonlarini,

sembolleri ve italik yaz1 tipini tez metninde yogun olmayacak sekilde tercih edebilirler.

Tezin veya projenin yiiksek kaliteli lazer yazicilarda basilmasi gerekmektedir. Biitiin

baski daima siyah miirekkeple yapilmalidir.




2.4. Satir Arahg
Satir araligi 1,5 satir, aralik nk degeri ise 0 olarak uygulanmalidir. Tablolar, blok
alintilar, dipnotlar, son notlar, referanslar ve tablo/resim basliklar1 bir buguk satir

araligi olmalidur.

Paragraflar arasinda bir satir bos birakilir. Paragraf basinda girinti yapilmaz.

Ble  Tmaem  SataDuen  Sspuule  Todle  GludenGegr  Ollsum O e e
ea k|12 (AN M=l SN Al MGl (el AaCoGy
Blcn B L A aa 4 A = ‘= . P "
e ) Nasil yaparim?
Satir araligin girig
Tez ve e ‘ : v winde kullamlan jur ahanlan; | Sekmesinde yer alan
ks g N ARes azsdmabdy
T — paragraf alanindan
Raiaa-b =-iS8 = NN GGG AaCeGEl 4aCrledr | AaCel 1,5cm olarak
K I A-ax u v - A = =" » .
ayarlayabilirsiniz.
4 J
« L1 Satnr-Aralig¥
1
Satr- grakgy 1.5 sanr, - anabk- gk-degen - se- 0 olarak uygulanmalsdyr -1

almtilar, dspnotiar, som notla, bibliyografy alar ve tablo resam bagliklan ¢
olmahda §

Paragraflar acasinda b sane bog batakaltr. Paragraf baguda gassti yapih

2.5. Dipnotlar

Tezlerde veya projelerde igerigi genisletici, gliclendirici veya ilave nitelikteki bilgiler
(igerik dipnotu) kullanilabilir. Dipnot numaralar1 alintinin hemen sonuna konulur.
Alint1 paragrafsa dipnot numarasi paragrafin son kelimesinin iizerine, alint1 bir kavram
veya isimse bu defa kavram veya ismin hemen iizerine yazilir. Metin igerisindeki
dipnot numaras1 satir hizasinin {izerine’ seklinde goriiniir olmalidir. Numara
sonrasinda herhangi bir noktalama isareti konmamalidir. Dipnot ¢izgisi ile dipnot
numarasi arasinda bir aralik; dipnot numarasi ile dipnotun ilk satir1 arasinda ise yarim

aralik birakilmalidir. Dipnotlar metinden ince yatay bir ¢izgi ile ayrilmalidir.




Tasanm Sayfa Dizeni Bagvurular
B-l ﬁ'] Sonnot Ekle B
W

lestir _ A, Bir Sonraki Dipnot ~

Dipnot Alint
Ekle Motlan Gaster Ekle-
Dipnotlar P £
Dipnot Ekle (Alt+Ctrl+F) S

Sayfanin alt baldmadne,
belgenizdeki bir ageyle ilgili
daha fazla bilgi saglayan bir
not ekleyin.

€) Daha fazla bilgi

Nasil yaparim?

Imleciniz dipnot eklemek
istediginiz ciimlenin
sonundayken Bagvurular
kisminda bulunan Dipnot
Ekle kismina tikladiginizda
dipnot eklenir. Sonrasinda
bigim i¢in gerekli

diizenlemeler yapilir.

1 Dipnotlar sayfanmn altinda, yarmm bir yatay cizgi ile metinden aynlmiy olarak verlegtirilir. Bir
zayfadaki farkli dipnotlan birbirinden ayirmak igin tek satir arah@s kullanilir. Uzun dipnot balinebilir
ve diger sayfanin dipnot kizminda devam edebilir. Bu duvrumda, yazarin, bunuon bir Snceki sayfadaki
dipnotun devami oldugu bitin bir yatay ¢izigi ile metinden ayrilaral: belirtilis. Dipnotlar Arap ralamlar:
kullamilaral: art arda numaralandinlmalidir. Numaralandirma her bélime dzgi olabilir va da biitiin tez
boyunca devam ettirilebilir. Notlar, metinde kullanilan yazi tipi ile yvazilmalidir, ancak yazi boyutu 10

punto olmalidr.

2.6. Cogaltma

Calismanin basili niishasi "orijinal" kopya sayilir. Baski kalitesinin tutarliligi agisindan

(daima koyu renk baskai ile yiiksek ¢oziintirliiklii sayfalar, baskida siireklilik) yazarlarin

tezlerini veya projelerini her seferinde orijinal kopyay:r kullanarak g¢ogaltmalari

gerekir. Diisiik standart ya da diisiik kalitede cogaltmanin tespit edilmesi durumunda,

Enstitii ya da Kiitiiphane yazarlardan, tezlerini veya projelerini belirlenen standartlara

gore yeniden basmalarini isteyebilir.

Yiiksek lisans veya doktora tezlerinin 1 adet basili niishas1 Kiitiiphaneye verilmek

tizere Enstitiiye teslim edilmelidir. Danismanin talebine bagl olarak 2’nci niisha da

basilabilir. Baski kosullariin tiimiiniin saglanmasi sartiyla niisha sayisi artirilabilir.

Projelerin 2 adet proje danigman1 imzali orijinal baskis1 (imzali onay sayfasi ve imzali

akademik diriistliik beyani da eklenmis olarak) Enstitiiye elden teslim edilmelidir.




2.7. Duzeltmeler

Tez veya proje ciltlendikten/basildiktan sonra manuel yontemlerle yapilan higbir
diizeltme (miirekkep diizeltmeleri, iistiine yazma, diizeltme sivisi, diizeltme bandi,
yapistirma, satir arasina ya da harflerin arasmna ekleme vb.) kabul edilemez.
Diizeltmeler yalnizca, yeniden basilmak iizere kopyalanmadan once elektronik

versiyon lizerinde yapilabilir.

2.8. Sayfa Diizeni

Tim igerik (metin, tablo, sekil vs.), kagidin smir1 yerine, kenar bosluklari
ayarlandiktan sonra iki yana yaslanmalidir. Tez veya proje ciltlendikten/basildiktan

sonra igerik sayfaya ortalanmis olarak gériinmelidir.

2.9. Kelime ve Metin Bolmeleri

Tireleme kullanilacaksa kelimeler satirin sonunda dogru bolinmelidir. Kelimeler bir
sayfadan digerine gecerken boliinemez. Dogru kelime bolmeyi belirlemek igin standart
bir Tiirkge sozliik kullanilir. Her sayfanin baginda ve sonunda bir paragrafin en az iki
satir1 bir arada goriinmelidir. Bagliklar ve alt basliklari, bir paragrafin en az iki satirini

takip etmelidir.

2.10. Sayfa Numaralandirma

Biitiin sayfa numaralari ayn1 konumda sayfanin sag alt kosesinde gériinmelidir. Biitiin
sayfa numaralar1 metinde kullanilan yazi tipi bigiminde 12 punto ve Times New
Roman yazi karakteri ile yazilmalidir. Sayfa numaras: alt bilgi kisminda sayfa

kenarindan 0,75 cm uzaklikta yazilmalidir.

Asagidaki sayfa numaralandirma kurallar1 uygulanmalidir:

e Kapak sayfalar1 (dis ve i¢ kapak), onay sayfas1 ve akademik diiriistliik beyanina

sayfa numaras1 konulmamahdir. Bu sayfalar sirasiyla gériinmez ama i, ii, iii olarak

say1lir.



e Giris sayfalar1 (OZ ve BOLUM I arasinda yer alan sayfalar) icin kii¢iik Roma
rakamlar1 kullanilmalidar. (i, ii, iii, iv, vs.). Sayfa numaralar1 OZ sayfasinda "iv" olarak
gdriinmeye baslar ve metnin ilk sayfasia (BOLUM I) kadar sirasiyla devam eder.

e Metnin ilk sayfasinda (BOLUM I) “1” ile baslayan Arap rakamlar kullanilir ve
tezin veya projenin geri kalanina kadar boylece devam eder. Biitiin sayfalar, gorseller,
tablolar, sekiller, bolmeler ve fotograflarin bulundugu sayfalar da dahil, arka arkaya
numaralandirilmalidir. Ana metin ve referanslar disindaki belgeler “EKLER” basligi

altinda tasnif edilmelidir.



Nasil yaparim?

2 i : =} « Oncets h Soyfacta Farks Ctten Octhilgr 0 Som m
e . 5; vl agmncs |9l » s fekve G Snfatndafast  oAmmAmig QSom DO Sayfa numaras: eklemek igin sayfanin
N>  ve Sout :-_,;;;,. ~ BiGmies Rasrnies o +  Oncetire Bajla ~ Gelge Metnin: Gdxres ¥ Hanbama Setmes: Side ARbiigen Kapat
P, Soytaree B0 . cenene e sag alt késesine iki kere tiklanarak
. Seyfame Soru b R SR ATES TORE BN SR TERRr A ey,
P Des Mumaa 1 1 altbilgi acilir. Tasarim sekmesinden

sayfa numarasi butonundan sayfanin

sonuna gelinir ve 3 iincii numara

Dz Namara 2

secilir.

Sag iist kosede goriinen iistten

Dusz Moamars 3
iistbilgi ve alttan altbilgi kisimlar

0,75 cm olarak ayarlanir, metin yazi

rrj :N‘ tipi formatinda 12 punto, TNR ve 1,5

satir araliginda diizenlenir.

Buyuk 2




irg Ekle Tasanm Sayfa Dizeni Ba

D B E B 2

Sayfa Tarih  Belge Hizh  Resimler
- Mumarasi = ve 5aat Bilgileri =~ Baldmler -

et B SayfaninBag » Nasil yaparim?
E Sayfanin Sonu 3 '
[ Sayfa Kenar Bogluklan 4

Bu diizenleme i¢in sayfa numarast

[/ Gegerli Konum »

Eh Sayfa Murnaralanm Bicimlendir... . . 0 0. SR
bicimlendir yapilir; say: bigimi Og

& Sayfa Mumaralanni Kaldir
igin “i, ii, @ii”, Boliim 1 icin “1, 2,

3 "se¢ilir, Baglangi¢ butonu

Sayfa Mumarasi Bigimi ? *

Sayn bicimi: | AEADRANEG——

|:| Ealim numarasi ile birlikte

isaretlenir.

Balim baslangig stili: | Bashk 1 .
Sayfa numaralarint bu sekilde
Kullanilacak ayince - [kisa cizgi)
ornekler -1 1A diizenlemek icin once: Boliim 1 den
Sayfa numarala_ndwrna
() Ongeki balimden devam et onceki Sayfaya Sayfa diizeni >
(®) Baslangic  |iv = o .
Kesmeler > Béliim sonu (sonraki
_Tamam iptal
[gamen_] sayfa) konulmalidir.
Sayfa Mumarasi Bigimi ? *
Say bigimi; ~
|:| Balim numarasi ile birlikte
EBolim baslangic stili: | Bashk 1
Kullanilacak ayirice: - [kisa cizgi)
Crnekler: 1-1, 1-A

Sayfa numaralandirma
() Ongeki bélimden devam et

-

(@) Baslangic: |1 $

2.11. Coklu Ciltler

Ciltlendigi zaman 5 cm’den kalin olacak tezler iki ya da daha fazla cilde bolinmelidir.
Her cilt Roma rakamlariyla numaralandirtlmalidir. Her cildin bir baslik sayfasi olmali
ve bu sayfalar Cilt I, Cilt Il vb. isaretler hari¢ ayn1 bilgileri vermelidir. Cilt I, Cilt 1l
vb. ifadeler tez bagliginin hemen altina yazilmalidir. Cilt I’de kullanilan, giris
sayfalarin1 gosteren Roma rakamlart ve Arap rakamlart diger ciltlerde devam
etmelidir. Cilt I’in baslik sayfasi1 gibi, Cilt II'nin baslik sayfas1 da giris sayfalar

arasinda sayilir ancak rakam tasimaz. Eger “iv”, Cilt I'de kullanilan son Roma
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rakamiysa, ikinci cildin baslik sayfas1 “v” sayfa olarak sayilir ve ardindan “vi”, “vii”

vh. giris sayfalari gelir. Her cilt tam bir "igindekiler Tablosu" igermelidir.

2.12. Ciltleme

Tezlerin veya projelerin, arsivleme, siniflandirma ve erisilebilirlik i¢in bir renk kodu
vardir. Buna gore, biitiin yiiksek lisans tezlerinin siyah ciltle, biitiin doktora tezlerinin
lacivert ciltle, biitiin bitirme projelerinin ise beyaz karton kagida Amerikan ciltle

ciltlenmesi gerekir.
Ornek proje dis kapagi, tez dis kapag, proje i¢ kapagi, tez i¢ kapagi, proje ve tez sirt1

icin sirastyla EK A, EK B, EK C, EK C, EK D, EK E, EK N, EK O ve EK O’ye
bakiniz. Tez cilt baskis1 i¢in EK N’ye, proje baskisi i¢in EK O’ya bakiniz.
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BOLUM IlI

METIN OZELLIKLERI

Her tez veya proje metni girig sayfalari, ana metin ve referanslar igermelidir. Asagida,
her tez veya proje metninde bulunabilecek kisimlar, sirali olarak gosterilmistir. Her tez
veya proje metninde bulunmasi gereken kisimlarin listesi asagidaki sirada verildigi

gibidir. Gerekli kisimlar bir yildizla (*) isaretlenmistir.

KAPAK SAYFALARI*
D1s Kapak*
I¢ Kapak*
GIRIS SAYFALARI*
Akademik Diirtistliik Beyani*
Oz*
Abstract *
Ithaf
Tesekkiir ya da Onsoz
Icindekiler*
Tablolar Listesi
Sekiller ve Gorseller Listesi
Semboller ve Kisaltmalar Listesi
ANA METIN*
Boliim Basliklar1 *
Ana Metin*
REFERANSLAR*
EKLER
EK A Baslik
OZGECMIS*

13



3.1. Kapak Sayfalari

3.1.1. D1s Kapak

Tez veya proje dis kapaklar1 EK B, EK C ve EK C 6rneklerine gore yapilir. Kurum
bilgisi ve ¢aligma tiirii 14 punto, koyu ve biiyiik harf, tez veya proje ad1 16 punto, koyu
ve biiyiik harf, yazar, danisman adi 14 punto, koyu ve biiyiik harf, yer ve tarih bilgisi
14 punto, koyu ve biiyiik harf olarak diizenlenmelidir.

3.1.2. i¢ Kapak

Tez veya proje i¢ kapaklart EK D ve EK E 6rneklerine gore yapilir. Kurum bilgisi ve
calisma tiirli 14 punto, koyu ve biiylik harf, tez veya proje ad1 16 punto, koyu ve biiyiik
harf, yazar, danisman adi 14 punto, koyu ve biiylik harf yer ve tarih bilgisi 14 punto,

koyu ve biiylik harf olarak diizenlenmelidir.

Tezin i¢ kapaginda tez danigmani ve diger tez jiiri iyelerinin isimleri yer almalidir.

3.2. Giris Sayfalar

3.2.1. Boliim Bashk Sayfasi

Boliim bashigi sayfanin st tarafindan 3,5 cm (min.) birakilarak baglamalidir ve biiyiik
harflerle bir bucguk satir araligi ile yazilmalidir. Bolimler Roma rakamlariyla
numaralandirilmali ve biiyiik harfle yazilmalidir (Ornek: BOLUM 1V). Baslikta
kullanilan kelimeler biitiin kelime olmalidir; kisaltma ya da formiil kullanilmamalidir.
Boliim basligi 16 punto, kalin harflerle ve tiimii biiyiik harf ile yazilmali, sayfanin geri
kalan1 ise metinde kullanilan yazi tipi ve boyutuyla yazilmalidir. Her bolim yeni bir
sayfadan baglamalidir. Her boliimiin, boliimiin igerigini yansitan kisa bir basghig:
olmalidir. Béliimlerin basliklar1 ve alt basliklarinin bigimi, tiim boliimler boyunca yazi

tipi ve yazi boyutu olarak tutarli olmalidir.

[lk satirda boliim numarasi1 (BOLUM I), bir paragraf boslugu altinda da béliim bashig
yer alir. Bashik kalin ve biiylik harflerle yazilir. Boliimlerin basliklart ve alt

14



basliklarinin bi¢imi, biitiin boliimler boyunca yazi tipi ve yazi boyutu olarak tutarl

olmalidir.

MGl AMCCGEl e AaCeGR A 4alcGl AaloGe AACC

pOLIA T

GiRise

Alt bagliklar metinden sonra bir satir bosluk birakilarak, sadece bas harfi biiyiik olacak
sekilde (baglaglar hari¢) yazilmalidir. Alt basglik numaralandirmasi iki hane ile

baslayarak en fazla bes hane olarak yazilabilir.

Nasil yaparim?

2.4. Satir Arahg

Alt baslik numaralandirmalarinda, ilk
rakam bagligin bulundugu bolim
sayisini, ikinci rakam boliimde

kaginci baglik oldugunu ifade eder.

2.4.1. Satir Arah@: Degeri Ormegin, BOLUM IT'de bulunan

2.4.2. Tez Yazim Klavuzunda Satir Arahg) seklinde devam edilir.
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dordiincii baglik "2.4. Baslik" olarak
yazilmalidir. Eger alt basliklar
genisletilecek ve alt konularla devam

edilecekse " 2.4.1."," 2.4.2. "




Tez veya proje igerisinde olusturulan basliklarda uzun ¢izgi (—) ya da egik ¢izgi (/)
gibi isaretler kullanilmamali, ilgili kisim bagligin anlamina uygun baglac ile

belirtilmelidir. Ayrica ampersant (&) sadece Ingilizce tezlerde kullanilabilir.

Giris ve sonug olarak tanimlanan ana basliklar mutlaka boliim numarasi verilerek

bolim bashig: altina eklenmelidir. Ornek olarak Tez/Proje Yazim Sablonu’nu

inceleyebilirsiniz.

3.2.2. Akademik Diiriistliik Beyani

Akademik Diiriistlik Beyani i¢cin EK G’ye bakiniz. Bu sayfa imzalanarak tez
savunmasindan sonra ilgili tiim siireglerin tamamlanmasinin akabinde ciltleme islemi
sirasinda teze eklenmelidir. Bitirme projelerinde ise bu sayfa imzalanarak projeye

eklenmelidir.

Nasil yaparim?

Akademik Diiriistliik Beyani
basghgi, TUM HARFLER

ARADEMIK DURUSTLUK BEYANIY
Y

Bu ¢elismada yer-alaa i bilglenn skadenuk kurallan ve etk ilkelers wyzun-olark

BUYUK, TNR, 12 punto ve

sayfanin ortasina hizalayarak

soplatup ssesldifuem, 352 kosmsu kurallse ve ikelero dosunto: Xildadr Sergevede

caligmads - Segin - olmayan: tim- badgi- ve: belgelere, alintilama- standantlarus - uygen

yazilr.

\/

Bu sayfadaki imza i¢in mavi miirekkepli kalem kullanilmas1 gerekmektedir.

3.2.3.0z
Genellikle ¢aligmanin amaglarini bildirerek baslayan miistakil bir metindir. Kisaca
calismanin yoOntemini, ¢iktilarini, dnemli sonuglari ve nihai onerileri dile getirir.

Yazarlara, tez veya proje metinlerini tamamlar tamamlamaz Oz'iinii yazmalar1 6nerilir.

Oz 300 kelimeden uzun olmamalidir. Anahtar kelimeler olarak en fazla alt1 kelime
verilmelidir. Ornek Oz i¢in, bakimiz EK G.
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https://sgs.ihu.edu.tr/tr/tez-proje-yazim-sablonu

TURKIYE'DE PIYASA EKONOMISI VE DOVIZ KURLARI

Yilisez, Abuwet
Yososk Lans Dokion Brograam
“_’E?E‘_ No - 123446789
Opes Resemchber and Contributor [D (ORC-ID}: 0000-L00NX- X000
Uleeal Tex Merken Raferans No - 103000

Tez Prove Danmans Prof Dr Esma Bilgll
(¥ars) [inei Tez Danmmans: Dog. D

Ocak 2005 156 Swa

300 selimevi pecmeven bur 52 buzyys Keeulacaine

Apabtar Kelimeler: Azzam 6 ambiwr Sslime, salanods vigll olacak jeinide
vanimal

Ornefinn - Anabtar Kelimeler: ba Haldun Iba Flaidun Universites

3.2.4. Abstract

Nasul yaparim?

Anahtar kelimeler alfabetik siralanmali, her

kelimenin ilk harfi biiyiik olmaldir.

Isim, program, égrenci numaras:, ORC-ID ve
referans numarast mutlaka belirtilmeli, ayrica
Tez/Proje damsmaninin ismi ve unvani Oz 'de
Tiirkge, Abstract kisminda Ingilizce yazilmalidir.
Tez savunma tarihi, sayfa numarasindan énce ay ve

yil olarak eklenmelidir.

Oz sayfasini “Abstract” sayfasi takip eder. Abstract, Oz sayfasinin Ingilizce

cevirisidir. EK H’de 6rnek Abstract sayfasi sunulmaktadir.

Tez veya proje yazim diline bakilmaksizin her ¢alismaya Tiirkce ve Ingilizce 6z

sayfas1 eklenmesi zorunludur.

ABSTRACT
MARKET ECONOMY AND EXCHANGE RATES IN TURKEY

Yilmaz, Ahmet
MALLM./PhD i .0
Student ID: 123456789
Open Researcher and Contributer ID (ORC-1D): 0000-000X-30000-30000
National Thesis Center Referance No.: 10330000(

Thesis/Project Supervisor: Prof. Esra Bilgili
(if any) Thesis Co-Advisor: Assoc. Profl..........
' Tanuary 2025, 156 Pages

(Write an absiract with a maxiumum of 300 words)

Nasil yaparim?

Giris sekmesindeki Yazi Tipi ve
Paragraf kisimlar
kullanilarak Oz ve Abstract |
TUM HARFLER BUYUK,
TNR, 12 punto ve sayfanin

ortasina hizalayarak yazilir.

Keywords: Write up to 6 kevwords. Each kevword must be separated with a

semicolon.
Omesin: Keywords: Tbon Haldun. Ibn Haldun University.
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3.2.5. ithaf ve TesekKiir

Hem ithaf hem de tesekkiir istege bagh boliimlerdir. Yazar bu sayfalar1 eklerse, ayri

ayr1 sayfalarda ve ayr1 ayr1 sayfa numaralariyla vermelidir.

Ithaf sayfasinda bir bashiga gerek yoktur. Digerinde ise "Tesekkiir" veya “Onsdz”

bashigr kullanilmalidir. Baslik, kenar bosluklar1 arasinda ortalanarak, noktalama

olmadan verilir.

Nasil yaparim?

Giris sekmesindeki Yazi
Tipi ve Paragraf
fthaf olumor....§ lasimlari kullanilarak

lthaf, Tesekkiir
bashklar TUM
HARFLER BUYUK,
O O e A T e TR, 12 punio e
sayfanin ortasina
: TESEKKCR® hizalayarak yazilmaldr.

Ll

Bu arastirma’ igin’ bent yénlendiren, karpilastigim- zorluklan- bilgi- ve tecriibest ile

3.2.6. i¢indekiler

Icindekiler sayfas1 genel basliklari, boliimlerin basliklarini, alt basliklari, referanslari,
ekleri ve 6zgecmisi gostermelidir. Igindekiler sayfasindaki biitiin bagliklar denk gelen
sayfa numaralarin1 gostermelidir. “Icindekiler” bashg ise kenar bosluklari arasinda
ortalanmali ve ana bagliklar sol kenardan baslayarak koyu yazim (kalin) sekliyle
yazilmalhidir. Alt basliklar ise girintili olarak igeriden baslatilarak ve koyu olmayan
yazim (kalin) sekliyle yazilmalidir. igindekiler listesi Word programi yardimiyla
otomatik olarak 1,5 satir aralig1 ile olusturulmalidir. Ornek Igindekiler sayfas1 i¢in
bakiniz EK I.
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Ayetrtam |
Defat |
Heading b |
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Y
L |
n

v}

Sie Anntiten
Acabk Yoh Dwonot
Barih 240 Bagin
Govde Metni Mutabat o 12
1abie Pacagraph
Bashh 1

Baght 3

Bashk &

Bayhk &

Bagik b
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Bagin 3
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Nasil yaparim?

Giris sekmesindeki baslik stiller kismindaki sag alttaki
ok isaretine tiklanarak bashk stilleri agilir. Bigim
olarak ayni olan bashklar kategorize edilerek
isimlendirilir ve tiim tezde tek tek secilir. Ornegin
Bashik 1, kalin, 16 punto ve biiyiik harflerle yazilan
Boliim bashklari icin segilebilir. Alt basliklar boliim

bagshklarina gore girintili yazilmalidr.
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Sonrakl paragrafin stili:

Bicimlendirme

Times MNew Roman

12 Baglik 2

i

IIf

il
-
il
- =
[
Il
1

Satir Arahg

Yazi Tipi...
Paragraf...
Sekmeler...
Kenarlik...

Dil...

Cerceve...
Numaralandirma...
Kisayol tusu...
Metin Efektleri...

tut, Satirlan birlikte tut, Dazey 2, Stil: Baglanal

iatik olarak giincellestir

olona dayall yeni belgeler

Yan Tipr

a4 Tig Celrymrey

LA B val) bgn kb Suyy
Tenes Mew Momae Caln

Yyhaen Narmal
Wymbaol Lalh ' l
Tahama ‘

Ternpun Sams (7 Kl Aubd 11

Yan b revge AR e b
L0mark yok)
(3012 )
U (i Uguk Bayus
ety oY claih T bua
Ust umge e

an senge

Cralere

Tunex New Roman

Bu B TruseType pas Dorce. Apti i 1t hem yunocks e ce strands tullanlacak

Tanam vl

Nasil yaparim?

Her bir baslik stili igin sekildeki gibi gerekli
diizenlemeler ve ayarlamalar yapilr. Stil
Kaynagi: Normal Sonraki Paragraf Stili:
Baslik 1 (her bashk icin kendi stili gecerli)

Alt baghklarimizi ayarlamak igin oncelikle

bashk stili adlandrilir.

Stil kaynagr Normal secilmeli ve Sonraki
Paragrafin Stili de mevcut bashikla ayn
olmaldir. (Ornegin Adi: Baslik 2 segilen stil

icin Sonraki paragrafin stili de Baslik 2

segilmelidir.)
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ICINDEKILER TABLOSU "
S o v by 1) 1
T K Y Mo | g (Biwy 7) 3
NN ey sy ey 50 1)
L DL P L P .
Momatik Tablo 1
ICINDEKILER
L ~
a2 N . ICINDEKILERY
Hala ! - o2 (7%« [N Tottogu Guneetiegt <
0z z . ive
Dtooatik Taddo 2 ¥
ICINDEKILER TABLOSU o l‘m’ - 1
gl 1 . ITHAF A il
At ¥ TESEKKUR = vyl
gt 1 ~ 2
(CINDEKILER By - winfl
B Office.com Uygulamesmndsts Ivder kinddsler Tohistar " TABLOLARLISTEST . XY
L SEKILLER-LISTESI. i w1
Bx Iginderver Tabioming Kalo GORSELLER-LISTES] . XY
SEMBOLLER VE KISALTMALAR-LISTESI £ iy
- . 7
Igindekiler Tablosu ? X Nas:lyaparlm?
Dizin  Icindekiler Tablosu  Sekiller Tablosu
Baski Onizleme Web Onizleme Baglik stilleri tamamlandiktan sonra
Baglik 1 1 ~ | |Baslik 1 ~ bagvurular kismindan 6zel i¢indekiler
Headng 1 Heading tablosu kisnmina tiklanir, agilan
Baghikc 23 Baghic 2 pencerede icindekiler Tablosu
Bashk 3. ... 5 Basglik 3 . ..
shik v =2t v lasminda gorseldeki gibi
= - v P .. .. .
Sayfa numaralarin gdster Sayfa numaralar yering kdpraler kullan duzenlemeleryapzllr. Duzeylert
Safa hizall sayfa numaralan
Sekme BRCST: | v > goster kisminda diizey seviyesine
dikkat edilir. Kag tane baslk kirilimi
Genel .
yapuldiysa diizey kismina bu sayt
Eicimler: Sablondan w
Dizeyleri gaster, B = eklenir. Tamam butonuna tiklanir.
Secenekler... Degistir...
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3.2.7. Tablolar Listesi

Tezde tablo kullanilmasi durumunda i¢indekiler sayfasindan hemen sonra bir

"Tablolar Listesi" olusturulmalidir.

“Tablolar Listesi” baglig1 ise kenar bosluklar1 arasinda ortalanmali ve girdiler sol
kenardan baglamalidir. Tablolar listesindeki biitiin basliklar denk gelen sayfa
numaralariyla gosterilmelidir. Liste 1,5 satir araligi ile olusturulmalidir. Tablolar
listesi Word programi yardimiyla otomatik olarak hazirlanmalidir. Tablolarda
renklendirme olmasi1 gerektigi takdirde gri ve tonlar1 disinda baska bir renk

kullanilmamalidir.
3.2.8. Sekiller ve Gorseller Listesi
Hem sekiller listesi hem de gorseller listesi ayr1 sayfalarda tipk: tablolar listesi gibi

verilmelidir. Sekiller listesindeki basliklar da 1,5 satir araligi ile olusturulmalidir.

Sekiller ve gorseller listesi Word programi yardimiyla otomatik olarak hazirlanmalidir.

P T Nasil yaparim?

faCrlem ASCcOg  axoleyy AaCeCg Ax
Oncelikle Tez Yazim Sablonu 'ndan
bir tablo bashg: segilerek girig
sekmesindeki bicim boyacisina iki
kere tiklanir.

§) Nt tuate i
Sonrasinda tezdeki tablo ve sekil

[khimlendume

bagshiklarin tiimiine bigim boyacist

Sekil 3.1 Beyaz EsyaDagilim- atilir. Her bir tablo ve sekil igin

2 sumaade- Sonlig . Tha sl 2015 o
Kaynak: Sudbama & Thaogavel. 2015 ayrt ayri sablon dosyadan bigim

taranir.
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Dizin Icindekiler Tablosu |~ Sekiller Tablosu
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Selal - Metin oo 1|~ Selkil 1: Metin 2
Selal 22 Metain 3 Sekil 2 Metin
5 3:N Sekiller Tablosu Segenekleri ? >
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S Sekiller tablosunun olusturulacag) kaynak: o
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bagliklar; tablo, girsel ve sekil
listesi olarak ayrilur ve

listelenir.

I Kilavuza uygun olacak sekilde
ygu 5
Tablo 1.1 Urdnlerin Ozelliklen - 2
Tablo 1.2, Urtnlerin Yeni Ozellikler . M her liste kel’ldl lcmde
Fablo 2.1, Programlann Kaynakga Yazun Stillect . iy ” .
Tablo B.1 Ekler Bolumunde Tablo Omefi g 151 diizenlenir. (Her baé‘hk 12
k BAYTE BOMUnivirininif] punto, TNR, normal, 1,5 cm
aralik olarak ayarlanir.)
SEKILLER LISTESHY

Lii
Sekil 1] Bevaz EsxvaDafilimi. oo snssnes s L1
Gekil ALl Bolgesel Yagig Hartast. ..o cneicisiccniciasnna . 129

1

Sayfa Sonu Ll

3.2.9. Semboller ve Kisaltmalar Listesi

Yazar bir sembol ve kisaltmalar listesi veriyorsa s6z konusu alanda kabul goren bir

uygulama ile uygun bir bi¢imi takip etmelidir. Listedeki bagliklar 1,5 satir araligi ile

olusturulmalidir. Tiirk Dil Kurumu (TDK) tarafindan yayimlanan kisaltmalar listesi

i¢in tiklayiniz.

.

ABD- -
bk o o
HMUK -
shoe e
XA, .
X .
VWe -

SEMBOLLERVE KISALTMALARLISTESI®

Asa Boan Dal®

Bakma*

Hukuk Mubakemelen Usolo Kanunu®

Ve bagkan, ve bagkalan:, ve bemeen, ve benzerlen ve bunun pib®
\Vesaure®

Sunge veva Kpahma A¢klaman®

Sunge veva Kisaltma Agklanan®

Harf ¢evirisi veya transliterasyon, bir yazi sistemindeki harflerin bagka yazi sisteminin
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harflerine ¢evrilmesi olup. harf ¢evirisi, dogrudan orijinal sesleri temsil etmemektedir;
yalnizca karakterler diger yazi sistemindeki karsiligina ¢evrilmektedir. Tez dosyasinda
transliterasyon kullanildig1 takdirde Transliterasyon Sistemi basligi, Semboller ve

Kisaltmalar Listesi’nden sonra 1,5 satir araligi ile olusturulmalidir.

3.3. Ana Metin

3.3.1. Ana Metin Yapis1

Ana metin gerektigi kadar sayida boliimlere ayrilarak yazilabilir. Ana metin 12 punto
ve Times New Roman yazi karakteri ile yazilmalidir. Paragraf baslarinda girinti
kullanilmamalidir. Her paragraf arasinda bir satir bogluk birakilmali ve aralik nk degeri
0 olarak uygulanmalidir. Bundan kasit paragraftan 6nce ve sonra bosluk olmas1 degil,

sadece 12 punto ve 1,5 satir aralig1 bosluk birakilmasidir.

Ging Tasanm Sayta Dusery Dagviodar Postalar Gozden Gogw Gorumbm v N

1 AsCeGgil  AaCoGRl wagcOgi AaCcGgl AsCsOpin

Bicim: Bowiecint KT A - ox . o & s wet/Ma Pacsetal Alint Alt | . " Diprat

.
A
. BOLOM I
o
Girisy
.
N e bur bOl0en yens bir sayfada baglamalidu Bolom baylddan say famn 0t kenanodan
L5 cm. agadida ortalasar. [k satuda bOlm nasmaras bemen altinda da bodim baglads

yer ali. Bagldk kahin ve buyuk harflethe vanly Metin, bolum baghigindan sonra bur

suter bne hurabalarab boactor Flhion o bacliblar co obt bbb lurmun forssts  hisin
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Sayfa Dizeni Bagwvurular Pastalar Gazden Gegir Garondm @ Me yapmak istediginizi

# Kesmeler = Girintile Arahk [ 4 |: Hizala =
| 5= “|r= . DR 551 Gruntandir
i satr Numaralan - 2=Sok [0 cm - o= 0Onces Onk . _ _ Gruplandir
A . = — | Konum Metni  One  Arkaya Segim
3¢ Heceleme - =% 3ag Dem - |#=Sonra Onk - Kaydir - Getir - Gander - Balmesi Déndiir
] Paragraf Ta Yerlestir
400 03 2o 01 E [ S A Paragrafhyarlarl 110 1200 +13. 9 + 18

——r= Gegerli paragrafin dazeninde
| m— aralik, girinti ve daha fazlasi
da dahil olmak Gzere ince
ayarlar yapin.

1

Yem bir balim venibirsaviada baslamalidir. Bélim baghklars sayfanin dist kenannd

3,5-cm. -asagida-ortalanar. -1k -satirda-bolim numarasi-hemen-altinda-da-boliim -basl

o ' Nasil yaparim?

e aiier we Acashiar  Sgtewr Septa Song

(]

Sayfa diizeni sekmesinden paragra
Hizetngs I8! Tana Yerte ] fe paragraf

A ol et Giwile Metn) ' ' | ayarlarmi agmak igin gorselde ok ile
P 1 isaretli alana iki kere tiklanir ve paragraf
- " - e ' girinti-aralik ayarlamalar: sayfas: agilr.

»ne Ll Yo v
{
Kargabh ginntile ‘ Kilavuzda hususi olarak belirtilen yerler
Arala [ hari¢ metnin tiimiinde satir araligi 1,5 cm
e 0 - Late aahige Dot |
e i B Yo o | olarak ayarlanmalidir.
AT SHIERT Do It INr ATV DOTIUN Shieme

Orzleme |

Yandaki gorselde gosterildigi gibi aralik
kisminda once ve sonra kistmlarina 0 nk

vazilir, satir araligi 1,5 segilir.

Lebmnie Larnagian Ol wparie L —] une

3.3.2. Gorsel Malzemeler: Tablolar ve Sekiller

Gorsel malzemeler tablolar, sekiller, gorseller ve grafiklerden olusur. Tablolar,
basgliklandirilmig siitun ve satirlarda metin ve/veya rakamlari listeleyerek tablo
bi¢iminde veri sunar. Haritalar, diyagramlar, grafikler, ¢izelgeler, fotograflar, ¢izimler

ve semalar dahil olmak iizere biitiin gorseller sekiller altinda siniflandirilabilir.
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Tablo, grafik ve gizelgeler resim bigiminde eklenemez. Bunlar uygun programlar

kullanilarak yazar tarafindan olusturulmalidir.
Tez veya proje igerisinde kullanilan tablo, sekil, grafik vb. gorsel malzemeler i¢in

belirtilen kaynak bilgisi 1,5 satir araliginda ve 10 punto biiyiikliigiinde koyu olmayan

yazim sekliyle yazilmalidir.

Tablo-1.1.-Uriinlerin -Ozellikleri4

T
Uriinz Maliyeto Siiren Agirhls |

Ed404An 0,982 54a 1238 |
Ed04An 0.980 54a 1239 |

Camasu

ve bulasik

— Diger
[kKlimlendirme
q'

Sekil-1.1.-Bevaz-Esya-Dagihimie
Kaynak: Sudhaman-& Thangayel 20159

i. Tablo, Sekil, Grafik vb. Gorsellerin Yerlesimi: Gorsel malzemeler, metinde
herhangi bir yere yerlestirilebilir, ancak genel olarak temel kural, metinde atifta
bulunulan béliime olabildigince yakin olmasidir. Eger tablo ya da sekil metnin igine
yerlestirilirse ve uzunlugu bir sayfadan azsa, o zaman alttan ve iistten bir satir bosluk
birakilarak metinden ayrilmalidir. Tablolar sayfa 6lgiilerine gore bulundugu sayfaya

sigdirilmalidir. Sigdirilamadig durumlarda:
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e Metnin akisin1 bozmamak i¢in, diger sayfaya uzayan tablonun devam bilgisi
tablonun st kisminda (6rnegin Tablo 1.1. devami) belirtilebilir,

e Yine metninin akisini bozmadan tablo igerisinde yazi boyutunu en az 10
puntoya kadar diistirtilebilir,

e Yada yazar boliimdeki tiim tablo ve/veya sekilleri Ekler kisminda toplayabilir.

Bu durumda, tablolar sekillerden 6nce gelir.

Biitiin tablolar, sekiller ve diger gorsel malzemelere, metinden atifta bulunulmalidir.
Tablolar ve sekiller, 6zellikle de biiyiik boyuttaki gorsel malzemeler, ciltleme ve
saklamay1 kolaylastiracak sekilde hazirlanmalidir. Gérsel malzemeleri igeren Sayfalar,
bir sayfa numarasi ile numaralandirilmali ve ilgili sayfa numarasi ile ayr1 bir baglik

altinda listelenmelidir.

ii. Numaralandirma ve Tablo/Sekil/Grafik vb. Bashklari: Sekiller ve tablolar
metinde goriindiikleri sirayla numaralandiriimalidir. Bir sekil/tablonun numarasi, ait
oldugu bolimiin (ya da ekin) numarasiyla (ya da harfiyle) eslesmelidir.
Numaralandirma iki haneli olarak yapilir. Ik hane, boliimii ya da eki, ikinci hane;
boliim ya da ek i¢indeki sekil ya da tablonun sirasini temsil eder. Boliim I’in ilk tablosu
Tablo 1.1. olarak, ayni sekilde bu semaya gore Boliim 11'nin ilk sekli Sekil 2.1. olarak
basliklandirilmalidir. Benzer sekilde, ilk ekteki ilk tablo, Tablo A.l. olarak

numaralandirilirken ikinci ekteki ilk tablo, Tablo B.1. olarak numaralandirmalidir.

Bir tablonun basligi, tablonun en iist sinirmin 1,5 satir araligi tistiine yerlestirilmelidir.
Bir seklin basligi, seklin en alt sinirinin tek satir araligi altina yerlestirilmelidir. Tablo
ve sekil bagliklari kalin harfle 12 punto ile yazilmalidir. Baglik yazi boyutlar1 ve tipleri,
metnin geri kalaninda kullanilan yazi boyutu ve tipiyle ayni olmalidir. Yazar, 6zellikle
tablolar, eksen olgekleri, eksen basliklari, lejantlar, ¢izelge ve diyagramlardaki

yazilarda, okunmasi kolay bir yazi boyutu se¢melidir.

Birden fazla sayfa gerektiren gorsellerin, izleyen sayfalardaki gorselleri igin ilk

sayfadaki gorselin devami oldugunu belirten ayni baslik kullanilmalidir.

Omegin  Sekil 2.1.in  ikinci sayfas1 “Sekil 2.1. (devami)” seklinde
basliklandirilmalidir.
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Table 1.1. Uriinlerin Ozellikleri

Nasil yaparim?
Triim Maliyet Sare Agulk
EOEEN 058 5 5 3 ' _
R T =T WE Eger sekil ve tablonun bir

kismu diger sayfaya
tastyorsa tablo veya sekil
ikiye ayrilir, diger sayfaya
tasan kismi Tablo/Sekil 1.1.
(devami) olarak

bashklandurilir.

Tablo 1.1. (devami)

R407C 334 il 0874
R404A 098 34 123
RI34A 185 43 0.987

Bir tablo veya resim, normal pozisyonundan doksan derece saat yoniiniin tersinde
cevrilerek yan yerlestirilebilir. Yatay diizende, bir seklin ya da tablonun baslig: alttan
yukartya dogru okunacak sekilde diizenlenmelidir, yani sekil/tablo ile ayn1 yonde
olmalhdir. Yatay diizen kullaniminda, biitiin sayfa sadece o0 tablo/sekil i¢in
ayrilmalidir. Kenar boslugu ve sayfa numaralar1 gereklilikleri tezin veya projenin geri

kalani ile aynidur.

iii. Biiyiik Olgekli Malzemeler: Biiyiik boyuttaki gorsel malzemeler, yalnizca orijinal
gorsel malzemenin okunabilirligi ve gorilebilirligini kotii yonde etkilememesi
sarttyla, bu kilavuzda verilen kenar boslugu ve sayfa numaralandirma kurallarina

uygun olarak bir sayfaya sigacak sekilde kiigiiltiilebilir.

Bir sayfaya uyacak sekilde kiiciiltiilemeyen biiyiik 6lgekli bir resim asagidaki sekilde

kullanilabilir:

i. Bir cep malzemesi olarak: Biiyiik boy malzemeler, tezin arka kapaginin
icine ilistirilen cebe katlanarak koyulabilir. Gorsel malzeme numaralandirilip
bir zarfa konmalidir ve sayfa numaralari tablolar ya da sekiller listesinden
uygun olaninda listelenmelidir. Biiyiik 6lgekli malzemenin kendisi bir ek
olarak smiflandirilabilir. Bu durumda Ekler bashigi altinda I¢indekilerde

listelenmelidir.
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ii. Katlamir bir sayfa olarak: Biiyiik boy malzemeler, katlanabilir ve bir
sayfaya eklenebilir. Malzeme cilt makinesindeki kirpma iglemi sirasinda

kesilmeyecek sekilde katlanmalidir.

Fotografik gorseller orijinal ya da orijinalin yiiksek kaliteli fotografik kopyalar
olmalidir. Fotograflarin siyah-beyaz fotokopileri kabul edilmez. Kopyalarinin tamami
renkli fotokopiyle alindigi siirece, sekillerde ve fotograflarda renk kullanilabilir.
Metne eslik edecek ya da tamamlayacak ek bir gérsel/isitsel malzeme (Ornek:
videokaset, DVD vs.) gerekmesi halinde, metinde buna atifta bulunulmali ve bu

malzeme tez veya proje ile verilmelidir.

3.3. Harf ve Sembol Kullanimi

Madde gosterimi bir 6rneklik saglanarak yapilmalidir. Madde isareti olarak harf veya
sembol kullanimi1 aragtirmacinin istegine baghdir. Arap rakam kullanimindan
kaginilmasi, tez alt bashklar1 ile maddelemenin karistirllmamasi adina tercih
edilmelidir. Numaralandirma yapilmayan mindr basliklar i¢in de harf veya sembol

kullanilmasi gerekmektedir.

Ornek:
a. Verilerin islenmesi
b. Verilerin gorsellestirilmesi
C. Sonug ¢ikarma ve teyit etme
Yada

i.  Verilerin islenmesi
ii.  Verilerin gorsellestirilmesi

iii.  Sonug ¢ikarma ve teyit etme
3.4. Formiiller ve Matematiksel ifadeler
Matematiksel formiiller, denklemler ve ifadeler icin bir denklem diizenleyici

kullanilmalidir. Bunlara yapilan her tiirlii atif, sayfanin sag kenar boslugunun yaninda

parantez iginde verilmesi gereken bir sayisal tanim tagimalidir.
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3.5. Alintillar

Ug satirlik ya da daha az alintilar metnin icine katilmali, ¢ift tirnak icine alinmali ve
egik (italik) yaz1 bi¢imi kullamlmadan yazilmalidir. Ug¢ satir1 gecen daha uzun
alintilar ise metinden ¢ikarilmali, sagdan ve soldan girintili ve tek satir aralig1 ile
verilmelidir. Bu alintilara, blok alinti da denir. Blok alintilar i¢in tirnak isareti
kullanilmaz. Alintilar orijinali ile ayni sekilde kullanilmalidir ve alintilarin kaynagi
tam olarak verilmelidir. Bilgisayar kodlarindan kisimlar da alint1 olarak

degerlendirilebilir.

Ucg satir1 gecen daha uzun alintilar ise, metinden ¢ikarilmali, sagdan ve soldan girintili ve tek
satir araligi ile verilmelidir. Bu alintilara, blok alint1 da denir. Blok alintilar i¢in tirnak isareti
kullanilmaz. Alintilar orijinali ile ayn1 sekilde kullanilmalidir ve alintilarin kaynagi tam olarak
verilmelidir.

Uc satirdan fazla miilakatlardan yapilan alintilarin metinden ¢ikarilarak tirnak
igerisinde, italik, 12 punto ve iki yana yash gosterilmesi; daha az satirdaki miilakat

alintilarinin ise metin icinde ayni hususlar gozetilerek belirtilmesi gerekmektedir.

Metin dig1 gosterim:
“Miilakatlardan yapilan alintilar ise tirnak icerisinde, italik, 12 punto olmali ve iki
vana yaslh yazilmalidwr. Miilakatlardan yapilan alintilar ise tirnak igerisinde, italik, 12

punto olmali ve iki yana yash yazilmalidir.”

Metin i¢i gosterim:
Miilakatlardan yapilan alintilar ise tirnak igerisinde, italik, 12 punto olmal1 ve iki yana
yash yazilmahdir. “Miilakatlardan yapilan alintilar ise tirnak icerisinde, italik, 12

)

punto olmali ve iki yana yash yazilmalidir.’

Tez veya proje dosyalarinda metin iginde kullanilan ayetler ve hadisler; tek satir
araligi, 10 punto, kalin ve ortalanmis olarak yazilmalidir. Sadece Tiirkge karakterli
metin italik olmalidir.

G855 i 5 U] 15913 4001 pgdle 0t 1305 2435l a0 38313l csheid

“Miiminler o kimselerdir ki, Allah’in adr amildiginda yiirekleri titrer, kendilerine Allah’in dyetleri
okundugunda bu onlarin imanlarini arttirir. Onlar yalnizca rablerine giivenirler.”
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Tez veya proje dosyalarinda metin icinde kullanilan siir alintilari; italik, tek satir

araligi, 10 punto ve sola yash olarak yazilmalidir.

Simdi tekrar ne yapsam dedirtme bana yarabbi
tasinacak suyu goster,kirilacak odunu

kaldi bu silinmez yasamak sugu tizerimde
bileyim hangi suyun sakasyyim ya rabbelalemin
tiitmesi gereken ocak nerde?

Arapca harflerle yazilan siir alintisi, genel siir alintis1 ile aymi 6zellikleri tasiyacak

sekilde gosterilmeli ve alint1 sayfanin sag tarafinda yer almalidir.

3.6. Dipnotlar ve Son Notlar

Dipnotlar sayfanin altinda, yarim bir yatay ¢izgi ile metinden ayrilmis olarak
yerlestirilir. Bir sayfadaki farkli dipnotlar1 birbirinden ayirmak igin tek satir araligi
kullanilir. Uzun dipnotlar boliinebilir ve diger sayfanin dipnot kisminda devam
edebilir. Bu durumda, bunun bir 6nceki sayfadaki dipnotun devami oldugu biitiin bir
yatay ¢izgi ile metinden ayrilarak belirtilir. Dipnotlar Arap rakamlart (1, 2, 3...)
kullanilarak art arda numaralandirilmalidir. Numaralandirma her boliime 6zgii olabilir
ya da biitiin tez boyunca devam ettirilebilir. Notlar, metinde kullanilan yaz tipi ile

yazilmalidir, ancak yazi boyutu 10 punto olmalidir.

Alternatif olarak son notlar da kullanilabilir. Son notlar, her béliimden sonra gelebilir
ya da referanslardan once tezin veya projenin sonuna yerlestirilebilir. Bir son not
bolimden sonra gelirse, ait oldugu bolimii takip eden ayri bir sayfada baglamalidir.
Dipnot uygulamalar1 farkli disiplinlerdeki yayinlarda biiyiik olgiide degisiklik
gosterdiginden, yazarlar, tez veya proje danismanlarina danismalilardir. Kayitli olunan
programa gore kullanilmasi gereken dipnot yazim stillerine Boliim IV Tablo 4.1.

Programlara Gore Referans Kullamim Stilleri baslhigindaki tablodan ulasilabilir.

3.7. Referans Malzemeleri

Referans malzemeleri iki 6ge icerir: Referanslar ve ekler.
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3.7.1. Referanslar

Referanslar arastirma yiiriitiiliirken ve metin yazilirken bagvurulan biitiin malzemeleri
(kitaplar, stireli yayinlar, elyazmalari, internet tabanli kaynaklar vs.) igermelidir. Liste,

yazarin soyadina gore alfabetik sirada hazirlanmalidir.

Biitiin malzemeler, tek bir kisimda listelenebilir, bu durumda da bu kisim (varsa)
“Ekler”den 6nce gelir. Bazi disiplinlerde, referanslar tezin veya projenin sonunda degil

her bolimiin sonunda listelenebilir.

Bu kisim bir boliim numarasi igermez. Baslik, metin boyunca kullanilan bolim
basliklar1 ve kenar bosluklarinin bigimine uygun olarak, sayfanin iistiinden 3,5 cm
birakilarak ortalanmalidir. Referanslar listesi basligin 2 tek satir aralig1 altindan baslar.
Her kaynak girisi kendi i¢inde tek satir aralig1 ile yazilir ve liste boyunca da her giris
arasinda tek satir araligi kullanilir. Referanslar kisminin sayfa numaralari da yazi stili

ve boyutu bakimindan tezin veya projenin numaralandirma kurallarina uygun

olmalidir.
Nasil yaparim?
ool o2 o3 o4 o5 B T B G 10 1l 120 130 14k
Giris sekmesindeki Yazi
Tipi ve Paragraf kisimlar
' T kullanilarak Referanslar
' REFERANSLARY S
bashgt TUM HARFLER
1 _
1 BUYUK, TNR, 16 punto ve
Arda,-0.-A.-Delen,-D..- Tatoglu.-E..- &- Zaim.- 5.- (2017).- An- analytic- approach- to-
assessing -organizational-citizenship behavior. Decision-Support-Systems,-103, - sayfanin ortasina
9-23.hitps:/doi.org/10.1016/j.dss.2017.08.0049
T hizalayarak yazilir.

Yazi tipi, diizen ve noktalama bakimindan kaynaklarin listelenme ve alintilanma stili
farkli akademik disiplinlerde degisiklik gosterir. Bu nedenle, yazarin tez veya proje

caligmasini kayith oldugu programin/anabilim dalinin belirlemis oldugu ve disiplinin
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kabul ettigi referans stilini takip etmesi gerekir. Kullanilan yazi stillerine Bolim IV

basliginin altinda yer alan tablodan ulasilabilir.

Yazar elektronik kaynaklara referans gosterirken asagidaki hususlar1 belirtmelidir:

e Internet sitesinin baslig

e internet sitesinin URL adresi

e Internet sitesinin sahibi (kisi, grup, kurulus vs.)
¢ Bilginin siteye koyuldugu tarih

¢ Bilgiye siteden erisilen tarih

3.7.2. Ekler

Metinle iligkili ancak ¢ok ayrintili bilgiler ya da veri igeren ek malzemeler ayri bir
kisma koyulabilir. “Ekler” (ya da sadece bir tane varsa “Ek”) bilgisayar ciktist ve
programlari, islenmemis Veri, tez veya proje ¢alismasiyla ilgili alinmis izin, prosediir
aciklamalar1 ve anket enstriimanlar1 vb. ¢esitli malzemeler igerebilir. Kopyalanmig
malzemeler mektup kalitesinde olmalidir ve biiyiikk boyutlu malzemeler bir 6nceki
bolimde agiklandig1 {izere, katlanmis sayfa olarak ya da cep malzemesi olarak

eklenebilir (bkz. yukarida bahsi gecen “Biiyiik Olgekli Malzemeler”).

Birden fazla ek varsa, ekler A, B, C, C vs. olarak tanimlanmal1 ve her ek igin ayri
baslik eklenmelidir. “Ek” basligi metindeki diger boliim basliklari i¢in kullanilan ayni
bigime uymalidir. Ayni sekilde, kenar bosluklar1 da metnin geri kalani ile ayni

olmalidir. Birden fazla ek varsa bunlarin i¢indekiler listesinde gosterimi alt bagliklarin

gosterimi gibi olmalidir.

Kool o2 o34 o5 B T o o5 20y 11y 1200 13 14 s Nastlyaparlm?
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T TNR, 16 punto ve sayfann
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ortasina hizalayarak yazilir.
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Her ekin bashgina "Ekler” ana bashgi altinda ayri bir giris olarak Icindekiler
sayfasinda yer verilmelidir. Ek sayfalari, tezin veya projenin geri kalaninda kullanilan
numaralandirma ile aym1 yazi tipi ve boyutu kullanilarak art arda

numaralandirilmalidir. Ekler kisminda verilen dokiimanlar orijinal haliyle konulabilir.

Calismaniz etik kurul izni gerektiren ¢alisma grubunda yer aliyor ise (anket, miilakat,
odak grup calismasi, gozlem, deney, goriisme teknikleri kullanilarak katilimecilardan
veri toplanmasin1 gerektiren nitel ya da nicel yaklasimlarla yiriitiilen her tiirli
aragtirmalar) Universitemiz Sosyal ve Beseri Bilimler Bilimsel Arastirmalar ve Yayin

Etigi Kurulundan alinacak Etik Kurul Karar1 EK’te yer almalidir.

3.8. Ozgecmis (CV)

Tezlerin ve projelerin sonuna 6zgegmis eklenmelidir. Ozgegmis, yazarin iletisim
bilgisi (kullandig1 e-posta adresi), (liseden sonra) okudugu yiiksekokullar ve
tiniversiteler, aldig1 diplomalar, yaynlar, 6gretim ve mesleki deneyimlerini i¢eren kisa
biyografik hikayesidir. Ozgecmis iiciincii sahis Kipiyle yazilmali ve son dge olarak
Icindekiler’e eklenmelidir. Sayfa bicimi (kenar bosluklari, boyut, yazi tipi ve satir

aralig1) metnin geri kalantyla uyumlu olmalidir. Ornek 6zge¢mis i¢in EK K’ye bakiniz.

Tezlerin Yiiksekdgretim Kurulu (YOK) Ulusal Tez Merkezine yiikleme isleminden
once ve tez metninde 6zgegmiste yer alan e-posta, adres, telefon numarasi, imza gibi
kisisel iletisim bilgileri Ulusal Tez Merkezinin talebi dogrultusunda Kisisel Verilerin

Korunmasi Kanunu (KVKK) kapsaminda kaldirilmaktadir.

Bag ol 20 3o e 4 o5 B o F o B0 030 Dy 10y 1200 #1300 14 R NaSllyaparlm?
Giris sekmesindeki Yazi Tipi ve
) 1 . Paragraf kisimlar: kullamilarak
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Adve Seyadt HARFLER BUYUK, TNR, 16

hizalayarak yazilir.
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BOLUM IV

STIL

Bir tez veya proje, resmi yontemlerle yiiriitilen bir aragtirmanin sonucudur ve bu
nedenle resmi bir belge niteligi tasimaktadir. Resmi, tarafsiz ve sahsi olmayan bir
stilde yazilmalidir. Akademik yazma, standart bir dil kullanimi gerektirir. Yazarlar

ginliik, gereksiz ve argo ifadelerden kaginmalidir.

Belgeleme stilleri hakkindaki kurallar ¢esitli disiplinlerde farklilik gosterdigi igin, tez
veya proje yazarlari, tez veya proje danigmanlarina tavsiye edilen belgeleme stili el
kitaplar1 hakkinda danigmalidirlar. Tavsiye edilen yazim stili el kitaplarinin en son

basimlart asagidaki gibidir:
The Chicago Manual of Style. 16th ed. Chicago: University of Chicago Press, 2010.

Publication Manual of the American Psychological Association. 6th ed. Washington,
DC: American Psychological Association, 2009.

ISNAD Atif Sistemi / The ISNAD Citation Style. Sosyal ve Beseri Bilimler alan1, giincel
edisyon 20109.

Boliimlere gore Tez/Proje kaynakga belgeleme stilleri asagida yer alan tablodaki

gibidir.
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Tablo 4.1. Programlara Gore Referans Kullanim Stilleri

The Chicago | APA: Publication .
Manual of Manual of the ISNAD Auf
- ) Sistemi / The
v American ISNAD Citation
Psychological Style
PROGRAM (16th ed. Association
Chicago:
L (Sosyal ve Beseri
University of | (6th ed. Washington, -
Chicago Press, S A Bilimler alani,
Psychological giincel edisyon
2010) Association, 2009) 2019)
Biiyiik Veri ve Is v
Analitigi
Din Bilimleri v v
Egitimin Felsefi,
Sosyal ve  Tarihi v
Temelleri
Egitim Kurumlar1 v
Isletmeciligi
Felsefe v
Finansal Ekonomi v
Hava Tasimacilig1 v
Y 6netimi
Iktisat v
Isletme v
Kamu Hukuku v
Klinik Psikoloji v
Ortadogu Calismalari v
Ozel Hukuk v
Psikoloji v
Radyo, Televizyon ve v
Sinema
Rehberlik ve Psikolojik v
Danigmanlik
Siyaset ~ Bilimi  ve v
Uluslararasi Iligkiler
Sosyoloji v
Tarih v
Temel Islam Bilimleri v v
Tiirkiye Calismalari v
Uluslararast ve v
Mukayeseli Hukuk
Yeni Medya ve Iletisim v
Medeniyet v v
Aragtirmalart
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BOLUM V

ARAPCA TEZ/PROJE YAZIMI

5.1. Arap¢a Tezde/Projede Olmasi Gereken Alanlar

Her tez veya proje Tiirkce dis/i¢ kapak ve Tiirkge giris sayfalari igermelidir. Asagida,
her Arapga tez veya proje metninde bulunmasi gereken Tiirk¢e kisimlar, sirali olarak
gosterilmistir. Her Arapga tez veya proje metninde bulunmasi gereken kisimlarin

listesi asagidaki sirada verildigi gibidir. Zorunlu alanlar yildizla (*) isaretlenmistir.

TURKCE KISIM
KAPAK SAYFALARI*
Di1s Kapak (Tiirkge)*
I¢c Kapak (Tiirkge)*
GIRIS SAYFALARI*

Akademik Diiriistliikk Beyani (Tiirkge)*
Oz (Tiirkce)*
Abstract (Ingilizce)*

ARAPCA KISIM

KAPAK SAYFALARI*
Di1s Kapak (Arapga)*
I¢c Kapak (Arapca)*

GIRIS SAYFALARI*
Oz (Arapga)* Ornek Oz i¢in EK |
Ithaf (Arapca)
Tesekkiir ya da Onsdz (Arapga)
Igindekiler (Arapca)* Ornek Igindekiler igin EK J
Tablolar Listesi (Arapga)
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Sekiller ve Gorseller Listesi (Arapga)
Semboller ve Kisaltmalar Listesi (Arapga)
ANA METIN (Arapga)*
Boliim Basliklarr *
Ana Metin*
REFERANSLAR (Arapca)*
EKLER (Arapca)
OZGECMIS (Tiirkce)*

5.2. Metin Ozellikleri

Asagida belirtilen 6zellikler haricinde diger yazim kurallar1 Arapga tez veya proje
yazimi i¢in de gegerlidir. Arapca tez veya proje yazimi i¢in uygulanmasi gereken

kurallar asagida verilmistir.

Sayfada kenar boslugu olarak sagdan 4 cm (ciltleme tarafi) ve diger li¢ taraftan 2,5 cm
bosluk birakilmalidir. Sayfa numarasi alt bilgi kisminda sayfa kenarindan 0,75 cm
uzaklikta yazilmalidir. Biitiin kenar bosluklar1 kesinlikle bos birakilmalidir. Kenar

bosluklarinda higbir baslik, dipnot, metin vs. olmamalidir.

Tiirkge basilmasi zorunlu alanlar cildin sag tarafina basilmalidir. Arapga olarak

diizenlenen dis/i¢ kapak ile cildin sol tarafindan itibaren baskiya alinmalidir.

Tez veya proje igeriginde kullanilan Arapga metinler Traditional Arabic yazi karakteri

ile yazilmalidir.

Dis/i¢ kapakta yer alan kurum bilgisi ve ¢alisma tiiri 16 punto, koyu ve biiyiik harf,
tez veya proje ad1 18 punto, koyu ve biiylik harf, yazar, danisman adi 16 punto, koyu
ve biiyiik harf, yer ve tarih bilgisi 16 punto, koyu ve biiyiikk harf olarak

diizenlenmelidir. Ornek Arapga dis kapak i¢in EK C, i¢ kapak i¢in EK E’ye bakiniz.

Boliim bagliklart koyu ve 18 punto yazilmalidir.
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Giris sayfalarindan itibaren metinler 15 punto ve Traditional Arabic yazi karakteri ile

yazilmalidir.

Alt bagliklar saga hizali olacak sekilde numaralandirmalar1 Arap rakamlari (1, 2, 3...)

ile yazilmalidir.

Sayfa numaralar1 Arap rakamlari ile sayfanin sol alt ksesinde 12 punto Times New

Roman yazi karakteri ile yazilmalidir.

Dipnotlar sayfanin altinda, yarim bir yatay ¢izgi ile metinden ayrilmis olarak Arap
rakamlar1 kullanilarak art arda numaralandirilmalidir. Numaralandirma her béliime
0zgl olabilir ya da biitlin tez boyunca devam ettirilebilir. Notlar, metinde kullanilan

yazi1 tipi (Traditional Arabic) ile yazilmalidir, ancak yazi boyutu 13 punto olmalidir.

Sirt kismi Tiirkce ve Arapcga olacak sekilde diizenlenmeli ve baskiya alinmalidir. Buna
bagli olarak Tiirkge bilgiler 12 punto ve Times New Roman, Arapca bilgiler 15 punto
olarak Traditional Arabic yazi karakteri ile yazilmalidir. Sigmamasi halinde anlami
bozulmayacak sekilde baslik kisaltilabilir veya yazi puntosu kiiciiltiilebilir. Ornek
Arapga cilt baskisi igin EK O’ye bakimiz.
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BOLUM VI

TEZ/PROJE ISLEM SURECI

6.1. Tez Savunmasi Oncesi ve Sonrasinda Yiiriitiilecek islemler

e Ingilizce dilinde yazilan tezler i¢in dgrenci, Enstitiiniin destegi ile Ingilizce dil
yazim kontrolii programi iizerinden tezinin yazim dili kontroliinii yaparak ayni
program iizerinden uygunluk oraninin yazili oldugu raporu alir. Bu rapordaki

uygunluk oraninin %85 ve lizerinde olmasi gerekmektedir.

e Eger uygunluk oran1 %85 ve altinda ise Ogrenci raporda verilen diizeltmeleri

uygular ve bu dosya ilizerinden tekrar Grammarly’ye yiikleyerek yeni bir rapor alir.

e Ogrenci tarafindan diizenlenen tez metni ve Ingilizce dil yazim kontrolii programi
raporu damigsmana gonderilir. “Correctness” baglig1 altinda diizeltilmeyen noktalar
varsa, dgrenci bunlara iliskin aciklamalarim Ingilizce dil yazim kontrolii programi

raporunda diizeltme listesinin oldugu alanda ilgili yere yorum olarak ilistirmelidir.

e Danigsman ayni dosya iizerinden benzerlik raporu alir. Benzerlik raporundaki

oraninin en fazla %20 olmas1 gerekmektedir.

e Danisman, Tez Savunma Basvuru Formu’nu, tezin son halini (pdf formati),
benzerlik ve ingilizce dil yazim kontrolii programi raporu ile savunmanin yapilmasini
teklif ettigi tarihten en ge¢ 1 ay oncesinde Anabilim Dali Sekreterligi araciligi ile

Enstitliye gonderir.
o Enstitii gelen belgeleri kontrol eder, 6grencinin miifredat durumunun, teslim edilen

raporlarin, teklif edilen jiirinin ve tez savunma tarihinin uygun olmasi halinde tez

savunma basvurusunu onaylar.
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e Ilgili tarihte tez savunmasi yapilir, Tez Savunma Tutanagi danisman tarafindan 3

giin igerisinde Anabilim Dal1 Sekreterligi araciligiyla Enstitiiye gonderilir.

e Tezi hakkinda diizeltme karar1 verilen 6grenci yiiksek lisans i¢in 3 ay, doktora igin
6 ay igerisinde gerekli diizeltmeleri yaptiktan sonra tez savunmasi islemlerindeki
siirecleri tekrar ylriitiir ve onay aldiktan sonra ayni jiiri onilinde diizeltme tez

Savunmasini yapar.

e Tez savunma sonucu basarili ise, 0grenci jiiriden gelen mindr diizeltme ve
eklemelerin yapildigi tezin son halini yazim dili kontrolii i¢in, Lisansiistii Egitim
Enstitiisiine kayitl ise sgs@ihu.edu.tr, Medeniyetler Ittifaki Enstitiisiine kayitli ise

medit@ihu.edu.tr adresine gonderir.

e Enstitii, Ingilizce dil yazim kontrolii programi veri tabani iizerinden yazim dili
kontrolii raporunu alir, oranin %85 ve lizerinde olmas1 halinde dgrenciye uygunluk

verilir.

e Oranin uygun olmamasi halinde ise diizeltmeleri yapmasi i¢in dosya dgrenciye
gonderilir, yapilacak diizeltmelerin major olmasi halinde 6grenci ve 6grencinin tez

dosyasi1 sgs@ihu.edu.tr adresine yonlendirilir.

e Yazim dili kontroliinde onay alan 6grenci aldig1 Tez Taslagi Degerlendirmesi Talep
Formu ile tezinin word halini sekil sart kontrolii i¢cin Lisansiistii Egitim Enstitiisiine
kayith ise thesischeck@ihu.edu.tr, Medeniyetler ittifaki Enstitiisiine kayitli ise

medit@ihu.edu.tr adresine gonderir.

o Enstitii sekil sart kontrollerini yapar ve dosya Tez/Proje Yazim Kilavuzu’na uygun
sekilde degilse diizeltme notlar1 ekleyerek &grenciye gonderir. Ogrenci verilen
diizeltme notlarin1 Tez/Proje Yazim Kilavuzu’na gore uygulayarak kontrol edilmesi

icin tekrar gonderir.

e Yapilan diizeltmeler sonucunda tezin Tez/Proje Yazim Kilavuzu’na uygun olmasi

halinde tez dosyas1 baski almasi i¢in 6grenciye gonderilir.
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e Ogrenci Tez/Proje Yazim Kilavuzu’na uygun olarak tezinin baskisini alir ve talep

edilen belgeler ile Enstitiiye teslim eder.

e Tez baskisinin uygun olmasi ve mezuniyet sartlarini saglamasi halinde 6grencinin

mezuniyet siireci baglatilir.

6.2. Proje Teslimi Oncesi ve Sonrasinda Yiiriitiilecek islemler

Proje teslim siireci asagidaki agsamalar1 takip ederek tamamlanmalidir:

e Ogrenci proje konusunu belirledikten sonra konu bashginda degisiklik yapmissa
Proje Konusu Degisiklik Formu’nu doldurarak, imzalari tamamlayip Anabilim Dali

Sekreterligi araciligiyla Enstitiiye teslim eder.

e Ingilizce dilinde yazilan projeler i¢in dgrenci, Enstitiiniin destegi ile Ingilizce dil
yazim kontrolii programi iizerinden projesinin yazim dili kontroliinii yaparak ayni
program {iizerinden uygunluk oraninin yazili oldugu raporu alir. Bu rapordaki

uygunluk oraninin %85 ve lizerinde olmas1 gerekmektedir.

e Eger uygunluk oram1 %85 ve altinda ise 08renci raporda verilen diizeltmeleri

uygular ve bu dosya tlizerinden tekrar Gramamarly’ye yiikleyerek yeni bir rapor alir.

e Ogrenci tarafindan diizenlenen proje metni ve Ingilizce dil yazim kontrolii programi
raporu danmigsmana gonderilir. “Correctness” basligr altinda diizeltilmeyen noktalar
varsa, 6grenci bunlara iliskin aciklamalarini Ingilizce dil yazim kontrolii programi

raporunda diizeltme listesinin oldugu alanda ilgili yere yorum olarak iligtirmelidir.

e Damigsman ayni dosya iizerinden benzerlik raporu alir. Benzerlik raporundaki

oraninin en fazla %25 olmasi gerekmektedir.

e Benzerlik raporunun uygun &lgiitleri saglamasi halinde danmisman Ingilizce dil

yazim kontrolii programi raporu ile benzerlik raporunu Enstitiiye gonderir.
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e Enstitli gelen belgeleri kontrol eder ve raporlarin uygun olmasi halinde sekil sart

kontrol siirecinin baslatilmasi i¢in 6grenciye bilgi verir.

e Yazim dili i¢in alinan rapordaki oranin uygun olmamasi halinde ise diizeltmeleri
yapmast i¢in dosya 0grenciye gonderilir, yapilacak diizeltmelerin major olmasi halinde

Ogrenci ve 0grencinin proje dosyasi sgs@ihu.edu.tr adresine yonlendirilir.

e Yazim dili kontroliinde onay alan 6grenci aldig1 Proje Taslagi Degerlendirmesi
Talep Formu ile birlikte projenin word halini sekil sart kontrolii i¢in Lisansiistii
Egitim Enstitiisiine kayith ise thesischeck@ihu.edu.tr, Medeniyetler Ittifak

Enstitiisiine kayitl ise medit@ihu.edu.tr adresine gonderir.

o Enstitii sekil sart kontrollerini yapar ve Tez/Proje Yazim Kilavuzu’na uygun sekilde
degilse diizeltme notlar1 ekleyerek ogrenciye gonderir. Ogrenci verilen diizeltme
notlarini1 Tez/Proje Yazim Kilavuzuna gore uygulayarak kontrol edilmesi icin tekrar

gonderir.

e Yapilan diizeltmeler sonucunda projenin Tez/Proje Yazim Kilavuzuna uygun

olmasi halinde bask1 almasi igin 6grenciye proje dosyasi gonderilir.

e Ogrenci Tez/Proje Yazim Kilavuzu’na uygun olarak projenin baskisini alir ve talep

edilen belgeler ile birlikte Enstitiiye teslim eder.

e Proje baskisinin uygun olmasi ve mezuniyet sartlarini saglamasi halinde 6grencinin

mezuniyet siireci baglatilir.
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EK A: ORNEK PROJE DIS KAPAGI

IBN HALDUN UNIVERSITESI
LiSANSUSTU EGITiM ENSTITUSU/
MEDENIYETLER IiTTiFAKI ENSTITUSU
IKTISAT ANABILIM DALI

BIiTIRME PROJESI

MARKET ECONOMY AND EXCHANGE RATES
IN TURKEY

AHMET YILMAZ

PROJE DANISMANI
PROF. DR. ESRA BiLGIiLI

ISTANBUL, 2019
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EK B: ORNEK TEZ DIS KAPAGI

IBN HALDUN UNIVERSITESI
LiSANSUSTU EGITiM ENSTITUSU/
MEDENIYETLER IiTTiFAKI ENSTITUSU
IKTISAT ANABILIM DALI

YUKSEK LiSANS/DOKTORA TEZi

MARKET ECONOMY AND EXCHANGE RATES
IN TURKEY

AHMET YILMAZ

TEZ DANISMANI
PROF. DR. ESRA BiLGIiLI

ISTANBUL, 2019

47



EK C: ORNEK ARAPCA TEZ DIS KAPAGI

BU DIS KAPAK ARAPCA TEZ YAZANLAR iCIN GECERLIDIR.
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EK C: ORNEK PROJE iC KAPAGI

IBN HALDUN UNIVERSITESI
LiSANSUSTU EGITiM ENSTITUSU/
MEDENIYETLER IiTTiFAKI ENSTITUSU
IKTISAT ANABILIM DALI

BIiTIRME PROJESI

MARKET ECONOMY AND EXCHANGE RATES
IN TURKEY

AHMET YILMAZ

PROJE DANISMANI
PROF. DR. ESRA BiLGIiLI

ISTANBUL, 2019
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EK D: ORNEK TEZ iC KAPAGI

IBN HALDUN UNiVERSITESI
LISANSUSTU EGITIM ENSTITUSU/
MEDENIYETLER IiTTiFAKI ENSTITUSU
IKTISAT ANABILIiM DALI

YUKSEK LiSANS/DOKTORA TEZi

MARKET ECONOMY AND EXCHANGE RATES
IN TURKEY

AHMET YILMAZ

TEZ JURI UYELERI
(JURI UYESI 1) (TEZ DANISMANI)
(JURI UYESI 2)
(JURI UYESI 3)
(JURI UYESI 4) DOKTORA PROGRAMLARI iCiN)
(JURI UYESI 5) DOKTORA PROGRAMLARI iCiN)

ISTANBUL, 2019
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EK E: ORNEK ARAPCA TEZ iC KAPAGI

BU IC KAPAK ARAPCA TEZ YAZANLAR ICIN
GECERLIDIR.

G9AA G Axala
L).‘:J\ QM\JJS\ EVI B
Ayl p slal) aid
Jiteaball Al
sl 3l 5k b o g8l iy
G AL g ALY Anlig A Bal 3 g
PIPSTISATRIVS

Ayl peia
(1 8 posadh Aind g Al ) iyl
(2 48 pisail it g
(3 48 pial i g
ol sl el v Ja) (4 b st i) puas(
ol sl el Ja¥) (5 ab st i) puas(

Yovy o geilac

51



EK F: ORNEK PROJE ONAY SAYFASI

PROJE ONAY SAYFASI

Bu proje tarafimca okunmus olup kapsam ve nitelik agisindan, .................. alaninda

yiiksek lisans derecesini alabilmek igin yeterli olduguna karar verilmistir.

Proje Danigmani

Unvan — Ad Soyad Imza

Bu projenin Ibn Haldun Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii / Medeniyetler

Ittifaki Enstitiisiitarafindan konulan tiim standartlara uygun sekilde yazildig: teyit

edilmistir.

Teslim Tarihi Miihiir/imza
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EK G: AKADEMIK DURUSTLUK BEYANI

AKADEMIK DURUSTLUK BEYANI

Bu ¢alismada yer alan tiim bilgilerin akademik kurallara ve etik ilkelere uygun olarak
toplanip sunuldugunu, s6z konusu kurallar ve ilkelerin zorunlu kildig1 g¢ergevede,
calismada 6zgiin olmayan tiim bilgi ve belgelere, alintilama standartlarina uygun

olarak referans verilmis oldugunu beyan ederim.

Ad1 Soyadi:

Imza:
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EK G: ORNEK OZ SAYFASI

(Y4

TURKIYE’DE PIYASA EKONOMISI VE DOVIZ KURLARI

Yilmaz, Ahmet
............ Yiiksek Lisans/Doktora Programi
Ogrenci Numaras1: 123456789
Open Researcher and Contributor ID (ORC-ID): 0000-000X-XXXX-XXXX

Ulusal Tez Merkezi Referans Numarasi: 103XXXXX
Tez/Proje Danismani: Prof. Dr. Esra Bilgili

(varsa) Ikinci Tez Danismani: Dog. Dr. ...

Eyliil 2017, 156 sayfa

(300 kelimeyi ge¢cmeyen bir 6z buraya konulacaktir.)

Anahtar Kelimeler: Azami 6 anahtar kelime, aralarinda virgiil olacak sekilde

yazilmali.

Ornegin: Anahtar Kelimeler: Piyasa Ekonomisi, Déviz Kurlari
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EK H: ORNEK ABSTRACT SAYFASI

ABSTRACT

MARKET ECONOMY AND EXCHANGE RATES IN TURKEY

Yilmaz, Ahmet
MA/LL.M./PhD in ......
Student I1D: 123456789
Open Researcher and Contributor ID (ORC-ID): 0000-000X-XXXX-XXXX
National Thesis Center Referance Number: 103XXXXX

Thesis/Project Supervisor: Prof. Esra Bilgili
(if any) Thesis Co-Advisor: Assoc. Prof..............
January 2015, 156 Pages
(Write an abstract with a maxiumum of 300 words)
Keywords: Write up to 6 keywords. Each keyword must be separated with a

semicolon.
Ornek: Keywords: Market Economy, Exchange Rates
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EK I: ORNEK ARAPCA OZ SAYFASI

BU OZ SAYFASI ARAPCA TEZDEN ALINTIDIR. iCERIK BILGILERININ TEZ
YAZARI TARAFINDAN DUZENLENMESI GEREKIR.
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ICINDEKILER
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BU ICINDEKILER SAYFASI ARAPCA TEZLER ICIN GECERLIDIR.
ARAPCA TEZDEN ORNEK OLARAK ALINMISTIR. ICERIK BILGILERININ
TEZ YAZARI TARAFINDAN DUZENLENMESI GEREKIR.
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EK L: TEZ CILTLEME OZELLIKLERI

YUKSEK LiSANS VE DOKTORA TEZLERININ CILTLENMESI
HUSUSUNDA TAKIP EDILECEK KURALLAR

1. Yiiksek lisans tezlerinde siyah, doktora tezlerinde lacivert renk cilt bezi
kullanilmasi gerekmektedir.
2. Cilt kapaginda 1,8 mm.lik karton ve cilt sirtinda 2,5 mm.lik karton kullanilmalidir.
3. Kagit ve karton olgiileri hem tezler hem de bitirme projeleri i¢in asagidaki sekilde
olmalidir;

> Kagit olgiileri: 20.0 x 29 cm.

> Karton olgiileri: 20.5 x 29.5 cm.
4. Cilt sirt1 diiz olmali ve boyutu kapaktan 5 mm daha genis olmalidir. Kalinligi 0,75
cm’den az olan tezlerde sirt kismina baslik yazilmasi zorunlu degildir.
5. Cilt kaplama bezi diiz kesimli olmal1 ve kapak i¢ yiizleri yerli mukavva (180 gram)
ile kaplanmalidir.
6. Siraze ve ayra¢ kirmizi olmalidir.
7. On kapaktan sonra ve arka kapaktan énce bos beyaz bir sayfa yerlestirilmelidir.
8. Tez metni tek yiize olacak sekilde bastirilmalidir.
9. On kapak yazi biiyiikliigii icin 16 puntoluk, Times New Roman, kitap sirt1 i¢inde
12 puntoluk Times New Roman yazi karakteri kullanilmalidir. Sirtta alttan ve iistten 2
cm. bosluk birakilmalidir. Sirtta ¢cok uzun tez bagliklarinda sigmadigi durumda
basgligin sadece ilk kismi kullanilabilir. Cilt yazisi, damga yazi makinesi veya dijital
yazi makinesi ile basilmalidir.

10. Cilt yazisi sar1 (altin) renk ile basilmalidir.
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EK M: PROJE BASKISI OZELLIKLERI

YUKSEK LiSANS BiTiRME PROJELERININ BASKISI HUSUSUNDA
TAKIP EDILECEK KURALLAR

1. Yiiksek lisans bitirme projelerinde Amerikan cilt (beyaz karton kapakli)
kullanilmalidir.
2. Bitirme projeleri yerli mukavva (180gram) ile kaplanmalidir.
3. Kagit ve karton olgiileri bitirme projeleri i¢in asagidaki sekilde olmalidir;

» Kagit olgtleri: 20.5 x 29cm.

» Karton olgiileri: 20.5 x 29.5 cm
4. Kitap sirt1 diiz olmalidir.
5. Proje metni tek yiize olacak sekilde bastirilmalidir.
6. On kapak yaz biiyiikliigii i¢in 16 punto, Times New Roman, kitap sirt1 i¢inde 12
punto Times New Roman yazi karakteri kullanilmalidir. Sirtta alttan ve istten 2 cm.
bosluk birakilmalidir. Sirtta ¢ok uzun tez bagliklarinda sigmadigr durumda bagligin
sadece ilk kismi1 kullanilabilir. Sirt kisminin 0,75 cm’den az olmasi halinde sirt kismina

baslik yazilmasi zorunlu degildir.
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EK P: BENZERLiK RAPOR OLCUTLERI

BENZERLIK RAPOR OLCUTLERI

Tez veya proje ¢alismalarinin benzerlik raporunun;

1. Tez ana metni disinda yer alan "kapak, 6ns6z, 6zet, igindekiler, simgeler-kisaltmalar
listeleri, sekiller-tablolar listeleri, referanslar, ekler, 6zgegmis vb. kisimlarin benzerlik
kontrolii isleminde hari¢ tutularak, (Benzerlik raporu tezin giris kismindan son

boliimiine kadar olan kisim secilerek alinmalidir.)

2. Tez metni i¢inde tirnak i¢inde blok alint1 olarak verilen kisimlarin (tanim, kanun

maddesi, 6zlii s6z, ayet vb.) raporlama isleminde harig tutularak,

3. Raporlamalarda kelime hari¢ tutma esiginin pes pese en az 8 (sekiz), en fazla 250
(iki yiiz elli) kelime ile sinirli, Alintilar1 ¢ikar (Exclude quotes), Bibliyografyayi gikar
(Exclude bibliography), Eslesmeleri ¢ikar (Exclude matches) kisimlarinin agik olmasi
gerekmektedir. Bu kisimlarin agik olmamasi durumunda benzerlik oraninin asagida

belirtilen rakamlar1 gegmemesi gerekmektedir.

4. Benzerlik yazilimmin diger filtreleme seceneklerinin raporlamaya dahil edilme

hususunun tez danigmani tarafindan degerlendirilerek,

5. Lisanstistii tezler i¢in yapilan benzerlik kontrolii islemi sonrasinda alinan raporda,
a. Lisansiistii tezleri i¢in benzerlik oraninin %620,
b. Bitirme projelerinde %25,
c. Tek bir kaynakla eslesme oraninin %2 olmasina dikkat edilerek,

6. Ogrencinin lisansiistii tezi ile ilgili yapmis oldugu yayinlar ve yararlandigi mevzuat
metinleri veya tlizerinde calisma yapilan onemli eser gibi kaynaklarin kontrolde

kapsam disinda birakilarak,

7. Benzerlik sisteminde "¢eviri eslestirme" secenegi var ise etkinlestirilerek benzerlik

kontrolii yapilarak,
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8. Benzerlik testine tabi tutulacak ¢aligmanin ilgili yazilimin ana deposuna gitmemesi
ve tekrar yapilmasi durumunda benzerlik orani sorunu yasamamak i¢in "depo yok"

secenegi ile ilgili sistemlere yiiklenerek,

9. Benzerlik sistem/sistemlerinin 6dev deposu, mevcut ve arsivlenmis internet ile
stireli yayinlar, dergiler ve diger yayinlar secenekleri var ise kontrollerin bu segenekler

aktif edilerek,

10. Benzerlik orani raporunun tez danigmani tarafindan bizzat incelenmesine ve
benzerlikten sayilmayacak oOrtiigmelerin rapor bastirilmadan 6nce filtre secenegi ile

rapordan ¢ikarilarak,

11. Benzerlik sistemine kurum mensubu olmayan kisilere ait ¢aligmalarin

yliklenmemesine dikkat edilerek,

12. Benzerlik oranindaki sorumlulugun yani sira caligmanin, aktarmalar harig
benzerlik orani disindaki kisminin yazarin emegi oldugu kanisina varilarak alinmasi

gerekmektedir.
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ORNEK BENZERLIiK RAPORU OLCUTLERI

Géorsel P.1. Ornek Benzerlik Raporu Olgiitleri Eski Siiriim

ORIGINALITY REPORT

0., 8 15 As

SIMILARITY INDEX INTERNET SOURCES PUBLICATIONS STUDENT PAPERS

PRIMARY SOURCES

.

Submitted to The Scientific & Technological 2%
Research Council of Turkey (TUBITAK)

Student Paper

dergipark.org.tr

lnterngtgurce g 1%
acikbilim.yok.qgov.tr

InternetSourcey g 1%
www.researchgate.net

Internet Source g <1 %

openaccess.ihu.edu.tr <1
Internet Source %
Submitted to Bahcesehir Universi

L <1 %

Student Paper

~ o

docplayer.biz.tr <1 %

Internet Source

openaccess.izu.edu.tr
[ntFe)rnetSource <1 %
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johschool.com

Internet Source %
searchworks.stanford.edu < 1
Internet Source %
slideplayer.biz.tr 1
Internet Source < %
sssjournal.com 1
Internet Source < %
tez.sdu.edu.tr 1
Internet Source < %
m www.acarindex.com & W
Internet Source %
www.kap.org.tr /
Internet Source < %
www.yetiskinegitimi.org o
Internet Source < %
www.zeugmakongresi.org
Internet Source < W %

Exclude quotes On Exclude matches <7 words

Exclude bibliography On
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Géorsel P.2. Ornek Benzerlik Raporu Olgiitleri Yeni Siiriim

'ﬂ turnitin eyt or 207 - Kepak Saytas

Ad Soyad Tez Baski

E Ad Soyad
&3 AdSoyad
®

letistm Fakaltesi

Belge Ayrintilar

Gonderni Kimligi

trnooid= XX XXX XXXX

Gonderi Tarthi

12 Nis 2025 00:28 GMT+3

Indirme Tarihi

12 Nis 2025 00:33 GMT+3

Dosya Adi
Ad Soyad - Tez Bask

Dosya Boyutu
14MB

Alturnitin s o0 kspak s

GONdert Kimiigl trncold =1 Tress

xSayfa
xx.xxx S6zCUk

xxx.xxxx Karakter

Gondert Kimig) trn:oid=1xxmxeaxy
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F] turnitin  sayia2 or207 - Batanik Genel Bas; GOnder] Kimiig! trmzofd=) xxee

17% Genel Benzerlik

Her veri tabani igin ¢akigan kaynaklar da dahil tim eslegmelerin kombine toplami

Rapordan Filtrelenen

r Bibliyografya
» Alintilanan Metin

On Siradaki Kaynaklar

15% @B internet kaynaklan

13% @8 Yaynlar

8% & Gonderilen alismalar (Ggrenci Makaleleri)

Butdnluk Bayraklari

inceleme igin 0 Butinluk Bayrag:
Stemimizin gigaritmalan bir belgede, onu normai bir ganderiden ayrabiiecek her

Herhangi bir gipheli metin manipilzsyonu belifenmedt 00K ttarstehily deriréemesine Inceler. Tubaf bir gey fark edersek incelements Kin
Daryran sxdertz
8ir Bayrak mutiaia b sorun okduduny gf Ancak gaha toze xin
dikcatinisl vermeniz Oneririz

ﬂ turnitin s 2 or 207 - Batanik Genel B Gondert Kimilg o= tromns
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;] turnitin  seyt 3 of 207 Batanak Genel Bakg

On Siradaki Kaynaklar

15% @) Internet kaynaklan
13% #f Yaynlar
8% & Gonderilen gabismalar {Ogranci M 1)

On Siradaki Kaynaklar

Gonderi ignde en yuksek eglesme saysina sahup kaynaklar. Cakizan kaynakiar goruntilenmeyecektir

@

dergipark org.tr 2%
€ e

acikbilim.yok.gov.tr 1%
o internet

nek istanbul.edu.tr4444 <1%

o Bgrenci makaleleri

The Scientific & Technological Research Council of Turkey (TUBITAK) <1%
@

openaccess.ihu.edu.tr <1%
o Otrenci makaleleri

Istanbul Medipol Aniversitesi <1%
e

www._tbb.org.tr <1%
° internet

acikerisim.uludag.edu.tr <1%
© i

www.nobelkitap.com <1%
Q

acikerisim.istanbul.edu.tr <1%

@ orinaee
(school name not available) <1%

AIturnitin  sev s orzor. poronm Gener o

GAnder! Kkmild) trnzodd =1 -oroooo

GOnder! Kimilg! trm:oid:= oo
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EK R: TEZ INGILIZCE YAZIM DiLi KONTROL SURECI

TEZ INGILIZCE YAZIM DiLi KONTROL SURECI

Gorsel R.1. Tez Ingilizce Yazim Dili Kontrol Siireci

hW‘lmm.wrwmcm

Kutiphane |y Ensttd
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PROJE INGILIZCE YAZIM DiLi KONTROL SURECI

Gorsel S.1. Proje Ingilizce Yazaim Dili Kontrol Siireci

) ogrenct . Darmgman . Writing Center Kutuphane - Enstty
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EK S: TEZ DOSYASI KONTROL LIiSTESI

TEZ DOSYASI KONTROL LiSTESI

Lissansiistii dgrencilerimiz tez/proje yazarken Ibn Haldun Universitesi Lisansiistii Egitim
Enstitlisii tarafindan belirtilen tez yazim kilavuzuna uymak zorundadirlar. Tezin/projenin

kontroliinde ilk esas alinmas1 gereken belge tez yazim kilavuzudur.

Asagidaki tablo, tez/proje yaziminin kilavuza uygunlugunu kolaylastirmasi amaciyla yardimet
bir belge olarak hazirlanmigtir. Her bir maddeyi tek tek inceleyerek, tezinizin/projenizin
sekilsel kontroliinde nelere dikkat etmeniz gerektigini gorebilirsiniz. Tez/proje yazim kilavuzu
ve asagidaki hususlara gore dosyanizda gerekli diizenlemeleri yapmaniz tez/proje kontrol

stirecinizi kolaylagtiracaktir.

Bu tabloda, kilavuza goére uyulmasi gereken hususlari dosyanizda isledikten
sonra yan siitunda isaretleyiniz.

Kontrol
Edildi Mi?

Sayfanizin sol kenarindan 4 cm (ciltleme tarafi), diger kenarlardan 2,5 cm
bosluk ayarladiniz mi?

Dis ve i¢ kapaklar1 Tez/Proje Yazim Kilavuzu’na gore hazirlandiniz mi?

Kurum bilgisi ve ¢aligma tiirii TNR, 14 punto, koyu ve biiyiik harf
Tez/proje adi TNR, 16 punto, koyu ve biiyiik harf
Yazar, danisman ve jiiri bilgileri TNR, 14 punto, koyu ve biiyiik harf
Yer ve tarih bilgisi TNR, 14 punto, koyu ve biiyiik harf

Oz / Abstract sayfalarinizi tez/proje yazim kilavuzuna gore en cok 300 kelime
yer alacak sekilde hazirladiniz m1?

Anahtar kelimelerinizde en fazla alti kelime yer almali ve alfabetik
swralanmalidir.

Oz, Abstract ve Onsdz basliklarimizi TUM HARFLER BUYUK, TNR, 12
punto ve sayfanin ortasina hizalayarak yazdiniz m1?

Referanslar, Ozgecmis ve (varsa) Ekler basliklarmizi TUM HARFLER
BUYUK, TNR, 16 punto ve sayfanin ortasina hizalayarak yazdimz mi?

I(;{ndekiler, Sekiller Iiiste':.si, Tablolar Listesi, Kisaltmalar Listesi basliklar
TUM HARFLER BUYUK, TNR, 12 punto, koyu ve ortaya hizali olarak
yazdiniz mi?

Icindekiler boliimiinii tez/proje yazim kilavuzuna goére ve otomatik
hazirlandiniz mi?
Baslik numaralandirmast en az iki en fazla bes hane olmalidir.

(Varsa) Tablo ve sekil listelerini tez/proje yazim kilavuzuna gére otomatik
hazirlandiniz mi?

(Varsa) Semboller ve Kisaltmalar Listesi’ni tez/proje yazim kilavuzuna gore
hazirladiniz mi1?

Tiirk Dil Kurumu (TDK) tarafindan yayimlanan kisaltmalar listesi igin
tiklayniz.

Sayfa numaralar diizenlemeleri asagidaki gibi olmalidir:
- Sayfanin altina ve sagina,
- Ustten iist bilgi ve alttan alt bilgisi 0,75 cm,
- Metin yaz tipi formatinda 12 punto, Times New Roman, 1,5 satir
araliginda,

Sayfa numaralarimz OZ’den BOLUM I’e kadar Roma rakamlar ile devam
etmelidir.
BOLUM I’den sonra sayfa numarasi 1 ile baslayip ve tez boyunca devam
etmelidir.

Biitiin boliim basliklariniz1 TUM HARFLERI BUYUK, koyu TNR, 16 punto
ve ortaya hizala olarak yazdiniz m1? Her boliimiiniiz yeni bir sayfadan bagliyor
mu?
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Béliim bashg: sayfanmin iist tarafindan 3,5 cm (min.) birakilarak baslamalidir
ve biiyiik harflerle 1,5 satir araligi ile yazilmalidir. Béliimler Roma
rakamlariyla numaralandiriimali ve biiyiik harfle yazilmalidir.

Diger diizey alt basliklar sadece Tlk Harfler Biiyiik, TNR, 12 punto, koyu ve
sola hizali olarak yazildi mi?

Alt bashklar sola hizali olacak sekilde numaralandirmalart rakamlar ile
yazilmalidir.

Tez metninizdeki diizenlemeler asagidaki gibi olmalidir:

- Metin iki yana yasli,

- Yaz tipi format1 12 punto, Times New Roman,

- Paragraflar arasinda 1,5 satir araligi bosluk,

- Alt bagliklar ve paragraflar arasinda da 1,5 satir aralig1 bosluk.
Kelimeler bir sayfadan digerine gecerken béliinemez. Her sayfa bast ve
sonunda bir paragrafin en az iki satirr goriinmelidir. Bagliklar ve alt baslhklart
bir paragrafin en az iki satir1 takip etmelidir.

Tez metninde maddeleme yapildiysa rakam yerine sembol kullandiniz mi1?
Tezin icerisinde alti ¢izili kelime olmamalidir.

Tez metninizde (varsa) tablo ve sekil gosterimlerini (Baslik, kaynak, punto vb.
detaylar) tez yazim kilavuzuna gore hazirladiniz mi?

(Varsa) Dipnotlar1 10 punto, Times New Roman yazi karakteri, 1 satir araligi
ve iki yana yasl sekilde yazdiniz mi1?

(Varsa) Blok, miilakat ve siir alintilar1 ile ayetlerin ve hadislerin gosterimini tez
yazim kilavuzuna gdre yazdiniz mi?

(Varsa) Denklemleri tez yazim kilavuzuna goére hazirladiniz mi1?

Metin igi (atif verme) ve referanslarda kaynak gostermede tezinizi yazdiginiz
programin atif stilini kullandiniz m1?

Referanslar boliimiiniizii 1 satir araliginda ve iki yana yasli, yazarin soyadina
gore alfabetik sirali olacak sekilde hazirladiniz m1?

Her kaynak girigi kendi iginde tek satir araligi ile yazilir ve liste boyunca her
giris arasinda 1 satir araligi kullanilir.

Referanslarda iki ve daha fazla satir uzunlugunda olan kaynaklarin; ikinci ve
sonraki satirlar1 1 cm igeriden gdsterildi mi?

Varsa Ekler boliimiinde her bir ek ayri ayri ek harfine ve bir bagliga sahip mi?
(6rn. Ek 5. Anket Sorular)

Birden fazla ek varsa, ekler A, B, C, C vs. olarak tanimlanmalidir. Her bir ek
bashgi "Ekler” ana bashgi altinda ayri bir giris olarak Igindekiler sayfasinda
alt basliklarin gosterimi gibi yer almalidr.

Ozgecmis kilavuza uygun hazirlandi mi1?

Tezlerin ve projelerin sonuna ézgecmis eklenmelidir. Ozgecmis, yazarin
iletisim ve egitim bilgileri, yayinlar, 6gretim ve mesleki deneyimlerini iceren
kisa biyografik hikdyesidir. Ozge¢mis iigiincii sahis kipiyle yazilmal ve son dge
olarak Icindekilere eklenmelidir.

Son tez teslimi igin ¢ikt1 alinacak tez, kagidin tek yiiziine baski yapilacak
sekilde ayarlandi m1?
Tezler arkali — onlii bastlmamalidr.

e Tez dosyanizda kilavuza gore uygulamanmz gereken tiim hususlar 6zet olarak listelenmis olup,

tezinize son halini vermeden 6nce bu maddelerin hepsini uyguladigimzdan emin olunuz.
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