IBN HALDUN UNIVERSITESI ILANLARI

Muhasebe Uzmani | Tam Zamanli

Universitemizin Mali isler Daire Baskanliginda gérevlendirilmek lizere, asagidaki nitelikler ve is
tanimi dogrultusunda Muhasebe Uzmani arayisimiz bulunmaktadir.

Genel Nitelikler

e Universitelerin 2 veya 4 yiluk bélimlerinden mezun,

e Genel muhasebe konularinda bilgi sahibi,

e Muhasebe ilkelerine, mevzuatina ve Tek Duizen Hesap Planina hakim,

e Tercihen universite veya egitim kurumlari muhasebesinde en az 3 yil deneyim sahibi,
e Dijital aracglari ve Microsoft Office programlarini etkin sekilde kullanabilen,
e Tercihen ORKA veya benzeri muhasebe yazilimlarinda deneyim sahibi,

e s takibi ve zaman yénetiminde basarili,

e Etkinraporlama ve analiz yapabilen,

e Planlama ve koordinasyon yetenegine sahip,

e Sozlu ve yaziliiletisimi kuvvetli,

e Takim g¢alismasina yatkin,

o Erkek adaylar igin askerlik hizmetini tamamlamis,

e Tercihen istanbul Avrupa Yakasi’nda ikamet eden.

Is Tanimi

e Tek Duzen Hesap Planina uygun olarak gunlik muhasebe islemlerini yapmak,
e Banka kayitlari, doviz islemleri ve talimat hazirlama gibi islemleri ylrutmek,

e Satis faturasi, gider makbuzu gibi evraklari dizenlemek,

e Alis faturalari, gider figleri gibi belgelerin girislerini yapmak,

o Gerektiginde talep edilen raporlari hazirlamak,

e Yoneticileri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Sosyal Bilimler Elcisi | Donemsel

Universitemizin Kurumsal iletisim ve Tanitim Daire Baskanligi Taniim Midiirliigi biinyesinde
donemsel olarak gorevlendirilmek Uzere, Sosyal Bilimler Elgisi olarak gorev alacak Tanitim
Gorevlileri aranmaktadir.

Sosyal Bilimler Elgileri; ibn Haldun Universitesinin akademik yaklasimini, degerlerini ve sundugu
imkanlari Tarkiye’nin farkli sehirlerindeki lise 68rencilerine aktaran ve Universitemizin tanitim
faaliyetlerinde sahada aktif gorev ustlenen temsilcilerdir.



Bu pozisyon; Turkiye’nin farkli sehirlerinde 68rencilerle bir araya gelerek tniversite deneyimini ve
sosyal bilimlerin sundugu imkéanlar paylasmak, aday 6g8rencilerin Universite ve bolim tercih
sUreglerinde dogru bilgiye ulagsmalarina katki saglamak isteyen adaylar icin 6nemli bir deneyim
firsati sunmaktadir.

Gorev Tanimi
e Tirkiye genelinde planlanan lise ziyaretleri, seminerler ve diger tanitim faaliyetlerinde ibn
Haldun Universitesini temsil etmek,

e Aday 6grencilere Universitenin akademik yapisi, lisans programlari, burslari ve 6grenci
imkanlari hakkinda tanitim ve bilgilendirme sunumlari gergeklestirmek,

e Okulyoneticileri, rehber 6gretmenler ve aday 6grencilerle etkili iletisim kurarak
Universitemizin tanitim ¢alismalarini sahada yurutmek,

e Ziyaret edilecek okullarin haftalik ve aylik programlarinin olusturulmasina destek olmak ve
saha planlamalarini yurutmek,

o Gergeklestirilen ziyaret ve gorusmelere iliskin verileri dizenli olarak kayit altina almak,
o Gerekli saha ve faaliyet raporlarini hazirlayarak ilgili yoneticilere sunmak,

e Aday 68rencilerden gerekli iletisim bilgilerinin ilgili kurallar dogrultusunda alinmasini ve
merkeze iletilmesini saglamak,

e Tanitim materyalleri ve promosyon urunlerinin planlanan kurum, 6gretmen ve 6grencilere
ulastirilmasini saglamak,

e Sahafaaliyetleri kapsaminda gergeklestirilen harcamalari takip etmek ve gider raporlarini
hazirlamak,

e htiyac halinde kamps icerisinde gerceklestirilen aday 6grenci tanitim faaliyetlerine ve
Tanitim Mudurlidgundn diger calismalarina destek olmak,

e Tum gorev ve faaliyetleri ibn Haldun Universitesinin kurumsal kimligi ve temsil ilkelerine
uygun sekilde yurutmek.

Aranan Nitelikler

e ibn Haldun Universitesinde yiiksek lisans egitimine devam eden, tercihen derslerini
tamamlamis ve tez ddneminde bulunan veya ibn Haldun Universitesinin lisans
programlarindan mezun olmus, lisanstistl egitim ya da akademik sinavlara hazirlik
surecinde olan,

e B sinifi strucu belgesine sahip ve aktif arag kullanabilen,

e Turkiye genelinde sehirler arasi seyahat engeli bulunmayan ve yogun saha programina uyum
saglayabilecek,

e letisim ve sunum becerileri giicli,

e Topluluk 6nunde etkili ve anlasilir sekilde konusabilen,

e Lise 6grencileri, rehber 6gretmenler ve okul yoneticileriyle gucli iletisim kurabilecek,
e Universitemizi farkli kurum ve sehirlerde temsil edebilecek yetkinlige sahip,

e Planlama, takip ve raporlama becerileri guglu,

e Microsoft Office programlarini etkin kullanabilen,

e Tercihen Excel kullanimina iyi dizeyde hakim,

e Ekip calismasina yatkin, sorumluluk sahibi, dtuzenli ve ¢6zum odakli.



